UBND HUYEN GIAO THUY CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN GIAO TAN Pic lap - Ty do - Hanh phiic

$6: 07.1/2025/QD-MNGT Giao Tan , ngay 07 thang 01 nam 2025

QUYET PINH
Ve vi¢c ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai sin cong
tai trwdng mam non Giao Tan nim 2025

HIEU TRUONG TRUGONG MAM NON GIAO TAN
Can cik Lugt T6 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015
Can cie Ludt Quan 1y, si dung tai san cong nam 2017;
Can cu Nghz dinh 151/2017/NP- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi quy

dinh chi tiét mot s6 didu Ludt Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir nghi dznh 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 cua Chinh phu sua
déi, bé sung mot sé diéu cua Nghz dinh s6 151/2017/NP- CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s  dicu Ludt Quan ly, s dung tai san cong;

Can cie Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bé Tai chinh
quy dinh thuc hién mét sé néi dung cia Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay
29/12/2017 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va hwémg dén thi hanh mot s6 diéu
cua Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh 56 50/QD -TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh
Phii vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cu' Théng tw sé 23/2023/TT-BTC ngay 25/04/2023 cua Bj tru'ang Bo
Tai chinh vé hu'ong dan ché dg quan Iy, tmh hao mon, khau hao tai san ¢é dinh
tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san c6 dinh do nha nuée giao cho doanh
nghiép qudn ly khong tinh thanh phan von nha nwée tai doanh nghiép;

Can cik tinh hinh quén Iy, sit dung tdi san cong Truwong mam non Giao Tén

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh ndy “Quy ché quan ly, st dung tai san
cong tai Truong mam non Giao Tan nim 2025

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh tir ngay ky.

Ban gidm hiéu va cén b, cong chirc, nguoi lao dong cua trudng mam non Giao
Tan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhign: )

- Phong TC-KH huyén (dé b/c)
- Nhu Diéu 2;

- Luu.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND HUYEN GIAO THUY
TRUONG MN GIAOQ TAN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6 :04-4/2025/0P-MNGT Giao Tan , ngay 07 thang 01 ndm 2023

QUYLET PINH
Ve viéc cong khai quy ché quan Iy, si dung tai sin cong nam 2025

clia truwomg mam non Giao Tan

HIEU TRUONG TRUONG MN GIAO TAN
Cén cir Lugt T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015;

Can cir Luét stra ddi, bd sung mét sb didu ciia Luat Té chic chinh phu va Luét T6
chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019; Can cir Luat quan ly, sir dung tai

san cong ngay 21/6/2017;

Céan ctr Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phti quy dinh
chi tiét mét s didu cta Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngdy 29/12/2017 cua B Tai chinh hudng
din mét s noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu cta Luét Quan ly, sir dung tai san cong;

Xét dé nghi ciia bd phén tai chinh — k& toan trudng mim non Giao Tan
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong khai s6 lidu tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nuéc nam 2025
ctia truong Mam non Giao Tan (kém theo béan chi tiet)

- Hinh thuc céng khai: Cong khai trén Website ctia nha truong:
https://mngiaotan.namdinh.edu.vn

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Dleu 3. Van phong Ban tai chinh truéng mam non Giao Tan té chic thuc hién
quyét dinh nay

Noi nhén:
- Phong TC-KH huyén;
- Cdc by phdn lién quan

-Luu VT,

Nguyén Thj Phuwong
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(Ban hanh kém the

Truong mam non Giao Tan)
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1. Quy fhe n}?gcqnéuéi lao dong truomg mém nog CL 35 7 et Igy qtéin‘ly
gy 06 corl%nc tiér; nhén, stra chita, diéu chuyén, thu S
su dung, mua sam, ‘ - Th
5 truong mam non Giao Tan . ) . ol 7 1% .
Do trzong’r céngb(‘) cong chtrc, ngudi lao dong duogc %380 q‘}ifé{nng; i’; gggg taj
- Lac 0 Ca i : 1a Quy ¢ quy
£ TEE I s ‘A hién ding quy dinh ct .
san phai c6 trich nhiém t}}uc v BHE S oOHD.
dinh hién hanh cua phép lut vé quan ly, sir dung tai s el
| biéu 2. Tai san trong truomg mim non Giao Tén
' ; \ ia Bo Tai chiny,
(Theo Piéy 3 T hong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/ 04/, 2 0‘2 3 cz;l vt oh th)’
L.1. Tai san ¢4 dinh hitu hinh: L3 nhimg tai sén ¢6 hinh théi v , thoa
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mén dong thi 02 tigy chuin (C6 thoi han sir dung tir 01 nim tré 1én; ¢ nguyeén
gia tir 10.000.000 ddng trg 1én).

1.2. Cong cy, dung cu: bao gdm c4c tai san phuc vu c4c hoat dong, tai sap
khéc c6 gia tri nguyén gi dug; 10.000.000 dong,

Picu 3, Nguyén tic quan ly, sir dung taj san
L. Tai san phaj duoc quan ly, khaj thic, duy tu,

kiém kg, tong hop vao 8 ke toan day du vé hién vat va gia tri,

it, thanh tra, kiém tra-

b

Ong phaj duoc xir Iy
theo quy dinh cia phép luat, ’

.A > 1801 lao dong thuge trudng mam, non Giao Tap'-
Dieu 5: Quy trinp tiep nhin t3j g3, Y
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Ban gi4m higu nha trudng, ké toan tiép nhan tai san. c6 trach rér}lem lﬁlgrrln
tra cac loai gidy t& clia bén giao tai san, hién trang cua tai san théo_Aunt% Cdzng
jog, ky higu, cong ning sir dung. Chi tiép nhan tai sén khi c6 du giay 10, ding
chung loai, sir dung tot. Lap bién ban ban gia‘o nhan tai san. Po m*qua‘nt‘)'l,sén
dung. Ban giao toan b hd so cho ké toan, phoi hgp véi ke toan nh3p so tal
theo phan mém quan 1y va d4nh sé cAc tai san theo quy dinh. )

Hiéu trudng nha truong quyét dinh ban giao tai san cho b phan, ca nhan
quan ly, st dung (cé danh muc kém theo dwoc in tir phan mém quan ly tai san).

2. D4i v6i tai san do céc tb chuc va ca nhan tai trg, cho, tang va tai san i
mua. Ban giam hiéu va ké toan phong thuc hién c4c quy trinh tiép nhan tai san
nhu khoan 1 diéu nay.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia can b, cong chirc, ngudi lao dong dwgc
giao quan ly, str dung tai sn cong

1. Cén bd, cong chirc, ngudi lao dong duoc giao quan ly, sir dung tai san
cong co cac quyen sau day:

a) Sir dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chtrc nang, nhiém vu dugc
giao;

b) Thyc hién cc bién phép bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché do quy dinh.

2. Cén bo, cong chirc, ngudi lao dong duge giao quan ly, sir dung tai san
cong co cac nghia vu sau day:

a) Bao vé, st dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuén, dinh mtrc, ché
dd; bao dam hiu qua, tiet kiém;

b) Lap, quén ly ho so tai san cong, ciing ké toén, kiém ké, dénh gia lai tai
san cong theo quy dinh cta phap luét va phap luat veé ke toan;

c) Béo céo va cong khai tai san cong theo quy dinh cuia phép luét;

d) Thyc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh
cta phap luat (néu co);
~ d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cta co quan, ngudi co thim
quyeén;

_©) Chiu sy thanh tra, kiér.n tra, gidm sat cla co quan nha nudc c6 thim
quyén trong quan ly, sir dung tai sén cong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh
cia phap luét;

" Piéu 7. Nhiém vu cia déi twgng dwgc giao quan Iy tai san cong

1. Ban gidm hi€u trudng mam non Giao Tan :

a) TS chirc thyc hién quan ly,
nhiém vu dugc Nha nudce giao. Q
nhéan quan ly truc ti€p.

sur d},lng tai san cdng dé thyc hién chirc nang,
uy€t dinh ban giao tai san cho cac b phén, ca

b) T6 chure kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san cia ca
dinh ky. Thuong xuyén giam sét viéc quan ly,
chirc, ca nhan trong co quan.

o c¢) Xu ly theo thzfim quyén hoat trinh co quan ¢6 thim quyén xtr ly cac hanh
vivi pham phdp ludt vé quén ly, st dung tai sén cong.

" ¢ bd phén, c4 nhan
su dung tai san cua cac bo phaén, to

e



Truong hop sau ddy co quan khong sira chifa, cac bo phan, ca ?hﬁn trye
tiép sir dung phai tyr sira chira. Sau khi ¢6 ket qua kiém tra tai S xdc nhan

_Cé y 1am hong tai sén hodc khdng c6 ¥ thirc giir gin, bao Ve tai sam;

- C y lam mat tai san; o

- Sir dung tai san khong ding noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi chua
dugc phép cta lanh dao co quan, don vi);

Pidu 10. Thu hdi, didu chuyén, thanh Iy tai sin cong ' ‘

1. Tai san cong ciia co quan khi thu hdi, ban giao, tiep nhéf}, diéu
chuyén, thanh Iy phai c6 van ban trinh Chu tich UBND huyén cho phép theo
ding quy dinh cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

2. Phong Téi chinh — Ké hoach 1a co quan chi tri phoi hop véi céc co quan
¢6 lién quan huéng din cdc co quan, ban, nganh, doan the huyén va UBND cic
x4, thi tran thu hdi, ban giao, tiép nhan, diéu chuyén va thanh ly ti san cong tren
dia ban huyén theo quy dinh cua Luat quan ly, su dung tai san cong.

3. Tai san Nha nudc (co quan) dugc giao cho cac t6 chirc, ca nhén trong co
quan quan ly, st dung s€ bi thu héi trong céc truong hop sau day:

a) Céc bd phén (hodc ca nhén) dugc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san
khong con nhu ciu st dung hodc giam nhu cAu str dung do thay ddi chirc nang,
nhiém vu va cac nguyén nhéan khac;

b) Tai san thira so v6i tiéu chuan, dinh mac dugc phép su dung;

¢) Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

4. Viéc didu chuyén tai san tr bd phan nay sang bo phén khac trong co
quan do lanh dao co quan quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém k&, Xac
dinh gi4 tri con lai, ghi tang, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san voi
ké toan don vi.

5. Quy trinh thanh ly theo Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu Luat Quéan ly, sir dung tai san cong.

5.1. DBoi véi cong cu, dung cu: Ho so bao gom:

a) Bién ban xac nhan hién trang cong cu dung cu;

b) Quyét dinh thanh 13p ban, td thanh 1y cong cu, dung cy;

¢) Bién ban dinh gia thu hoi cong cy, dung cuy;

d) Bién ban thanh ly cong cu, dung cu.

- & Doi voi tai san khong phai cong cy, dung cu: Lap hd so béo céo cép ¢6
tham quyeén giai quyet.
Chuwong III
XU LY VIPHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Diéu 11. Xir Iy vi pham v& quan Iy, sir dung tai sin cong
s Hin}h thire xr Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong
a) Nhac nho;

b) Thong bao trong co quan;

c) Dé nghi ha béc khi xét danh hiéu thi dua;



2. Ke todn:
a) Lép ho s0 ]
mém quan ly tai san-

b) Phéi hop vO!
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- Thyc hién béo cdo tinh hmhflufln. )}25 dung ké hoach bao tri, béo dudng;
thanh ly tai sn kip thoi theo Quy che’nay, \ n}l; d » oo quan pbin cBg,

- Thuc hién cac nhiém vy khéc do l.a 5 4

Piéu 8. Quy dinh viée sir dung tai san ,, . " g ,

1. Toan ?;@ytai san clia co quan phai dugc sir dung dung cong nang, diing
muc dich theo quyét dinh cia Thu tArufmg Co quan. N M ciy

2. Tai san chung nhu: Khu vé sinh chung, ‘Tﬁa A - SN

anh, céc hé thong clp dién, cip nudc, thong tin lién lac...C4c t6 chirc va ca nhén
canh, céc hé thong cdp dién, cap nuoc, .,g : ) ¢6 nghfa vu ch
trong co quan c6 quyén binh dang trong viéc str dung chung va g 4 Chap
hanh céc quy dinh sau: , .

a) Giitr gin v¢ sinh sach s&, dam bao méi truong, canh quan, thuc hién
nghiém chinh quy dinh an toan va phong chong chay no.

b) Khong cho phép bt cir t chire hodc ca nhan nao ngoai co quan sir dung
ngudn dién. Cim tu y ddu néi hé théng cép dién, cap nudc, dién thoqi, mang
internet ra ngoai khuén vién co quan cho ngudi ngoai sir dung; khong dé d6 dac
gdy can tré viéc van hanh, sira chita cac tg dién, thiét bi chita chdy taj co quan, tai
phong lam viéc,

4. Tai san dugc giao cho cac bd phan, c4 nhan st dung

a) Céc phong lam vic phai dugc b trf hop 1y, gon gang, thuan loi cho cac
thanh vién trong co quan 1am viée va dam bao céc diéu kién vé chiéu séng, diéy
tlét khong khi, duong truyén tin higu dién thoai, internet theo dung céc quy dinh
cua nha nude,

dén viéc hinh thanh, bién dong tai san e,
ié en Vi ’
ién quan den Viet ol |
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b) Khong dem céc chét doc h

Va0 cO quan va phong lam vige,
_' c) P}’luong tién thong tin lién lac (ké ca dudng truyén internet) taj co quan
chi duoc st dung vao muc dich cong vu. .
d) Het gior lam viéc phai tht hét

; ac thiét b dién va khéa ¢
Dieu 9: Bio dudng,
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swa chira tai sin



d) Dé nghij xir ly ky luét.

2. Hinh thuc nhéc nho dugc ap dung dbi v6i cac b phan va cd nhan co
hanh vi vi pham lan dau céc quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong.

3. Truong hop céac b phan va ¢4 nhan da dugc nhic nho nhung van tleP
tuc ¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bi xur ly bang
hinh thirc thong bao cong khai.

4, Céac bd phén, ca nhén tai dién cting mot hanh vi vi pham tir 03 lan trd 1én
trong mot nam hogc tuy theo mirc d§ vi pham, thi bi dé nghi ha mot cap khi xét
danh hié¢u thi dua trong nam.

5. Nguoi vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay de xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xir ly theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu nay con phai bi xur ly
trach nhiém v4t chét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san cong.

1. Thong bao vi pham

Céc by phén va cé nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cua
Quy ché nay hodc phat hién cén bg, cong chuc lam that thoat, mat, hu hong tai

san cong thi thong béo bang moi hinh thic (théng béo truc tiép, qua dién thoai,
glii van ban...) dén lanh dao co quan.

2. Lap bién ban vi pham
Khi nhan dugc thong bao ve vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san

cong, lanh dao co quan chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhd, so bd

danh gia thiét hai, 14p bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, stt dung tai san
cong.

3. Yéu cau can bd, cong chirc vi pham quy dinh vé quan ly, su dung tai san

cong hodc gdy ra thiét hai tai san cong viet ban tuong trinh v& vu viée, tu kiém
diém ban than.

4. Quyét dinh xtr ly vi pham
Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh xir 1y vi pham:

a) Nhic nhé hodc thong bio cong khai trong toan co quan ddi véi cac
truong hop bi xtr ly theo cac hinh thirc nhéc nhd;

b) Thuc hién quyét dinh xi Iy vi pham;

¢) Trinh ty xir ly ky luat, xem xét ha béc danh hiéu thi dua i véi cac bd
phén va cé nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, s dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh hudng dan thi dua khen thuéng clia co quan. Xt 1y trach nhiém vat
chét theo cac quy dinh cua phép luat.
Chuong IV

TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Céc can bo, cong chuc, nguoi lao dong trudng mam non Giao Tan ¢6 tréch
nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay Hiéu truéng truong mam non Giao Tan

chiu trach nhiém quan triét, chi dao, gidm st cac ddi tuong thuc hién Quy ché
nay.



pidu 14. T4 chire thye hi¢n A
; . 4 oosv ky. Quy ché nd \
1. Quy ché ndy c6 hiéu h,rc, ke. tir ngay Ky Quy y duge Cong "
theo quy dinh. Céc truong hop phat sl y
Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Ng 0
ban phap ludt khéc c6 lién quan./.
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