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PHONG GD - BT GIAO THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON GIAO TAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6 01/QP - MNGT Giao Tan, ngay 02 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh quy ché chi tiéu ngi b Trudng mam non Giao Tan niim 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIAO TAN

- Can cu thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua B¢ tai chinh quy dinh
chi tiét viéc sir dung von nha nwée dé mua sam nham duy tri hoat ddng thirong xuyén
cua co quan nha nuoc, don vi thuéc luc lwong vii trang nhan dan, don vi sy nghiép
cong lap, 16 chire chinh tri, t6 chire chinh tri - xd héi, t6 chike chinh tri xa hoi
- nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép;

- Can cir Nghi dinh 174/2016/NP-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phii vé Quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt ké todan;

- Cdin cit vao théng tie s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017, c6 hiéu luc tir ngay
01/7/2017 thay thé cho théng tw sé 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 ciia Bé Tai chinh
Quy dinh vé ché do cong tdc phi, ché do chi té chire cac cude hdi nghi doi véi cac co
quan nha nwoc va don vi sy nghiép cong lap;

- Can cit Nghi dinh 11/2020/NP-CP ngay 20/01/2020 quy dinh vé thii tuc hanh
chinh thuoc linh viec kho bac Nha nuoc;

- Can cit Théng tw 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 Quy dinh ché dg kiém sodt,
thanh toan cac khoan chi ngdn sach nha nuoc thanh toan qua kho bac nha nuoc;,

- Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh
co ché tr chi tai chinh cia don vi sir nghiép cong lap;

- Can cir Théng tw 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 Hudng dian mot s6 ndi
dung vé co ché tw chii tai chinh ciia don vi s nghiép céng ldp; xir Iy tdi san, tai
chinh khi t6 chike lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

- Can cir Théong tw s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 ciia Bé truong Bo Tai
chinh Huong dan Ché dé ké toan Hanh chinh sy nghiép;

- Céng van 1617/HD-SGDDT ngay 30/8/2024 vé viéc hwong dan thuc hién
quan 1y thu, chi hoc phi déi véi co sé gido duc do tinh quan 1y nam hoc 2024 -2025;

- Céng van 1628/HD-SGDDT ngady 05/9/2024 vé viéc thuc hién quan 1y thu, chi
cdc khoan dich vu phuc vu, hé tro hoat dong gidao duc doi véi cac co sé giao duc cong
lap do tinh quan Iy nam hoc 2024 -2025;

- Cong van 1223/UBND-GDPBT ngay 05/9/2024 cua UBND huyén Giao Thuy
vé viéc huong dén thue hién quan 1y thu, chi hoc phi; thu, chi cdac khoan dich vu phuc
vu, ho tro hoat dong gido duc doi véi co s¢ giao duc nam hoc 2024 -2025
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- Can cir Quyét dinh s6 1035/0D-GDDT ngay 18/12/2024 ciia Phong Gido duc
— Pao tao huyén Giao Thity vé viéc giao dir toan NSNN nam 2025 cho Truwong mam
non TT Quét Lam;

- Can cik vao phién hop Hoi dong sw pham nha trwong ngay 31 thang 12 nam
2024 vé viéc danh gia thuc hién quy ché chi tiéu néi bé nam 2024, tir do xdy dung
“quy ché chi tiéu néi bé cia don vi nam 2025” va “quy ché qudan Iy va sir dung tai
san nam 2025";

Theo dé nghi cta bg phan tai vu, BCH cong doan co sé truong mam non Giao
Tan

QUYET PINH:

Piéu 1: Quyét dinh nay ban hanh kem theo quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh cta Truong Mam non Giao Tan nam
2025

Diéu 2: Quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong Mam non Giao Téan c6 hiéu lyuc tir
ngay 01 thang 01 ndm 2025 dén 31 thang 12 nam 2025. Moi quy dinh trai véi Quyét
dinh nay déu bai bo.

Diéu 3: Cac bod phan - Ban giam hi¢u, ké toan, chu tich cong doan, cac td chuyén
mon cung toan thé CB,CC,VC nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Noi nhan :

- PTC huyén Giao Thuy
- KBNN huyén Giao Thuy

- Phong GD & DT Giao Thuy
- Luu tai vu truong

Nguyén Thi Phuong



QUY CHE CHI TIEU NQI BO NAM 2025
CUA TRUONG MAM NON GIAO TAN THU'C HIEN CHE PQ TU CHU
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 01/2025/0D-MNGT ngay 02/01/2025
ciia Hiéu truomg trwong Mam non Giao Tén )

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung.

1. Quy ché chi tiéu nodi bd bao gdm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
murc chi tiéu 4p dung théng nhat trong nha trudng, dam bao cac trudong Mam non hoan
thanh nhiém vy chinh dugc giao, thuc hién hoat dong thuong xuyén phu hop vadi hoat
dong dic thu ctia nha trudng, st dung cac ngudn kinh phi ¢é hiéu qua va ting cudng
cong tac quan ly.

2. Quy ché nay ap dung trong pham vi cua trudong Mam non Giao Tan trong
nam 2025.

3. Péi tugng ap dung 13 toan thé can bd cong chire, vién chire, nhan vién, nguoi
lao dong thudc trudng Mam non Giao Tan .

Piéu 2. Muc dich xay dung quy ché.

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh trong nha
truong.

2. Tao quyén chu dong cho can bg, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong
trong nha truong hoan thanh tdt nhiém vu duge giao.

3. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a can cir dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi, thuc hién kiém soat chi ctia Kho bac Nha nudc, co quan quan 1y cip trén
va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

4. Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

5. Tao su cong b?mg trong don vi, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi tir
do6 tang thu nhap cho nguoi lao dong.

6. Phu hop vé1 cac chu truong, chinh sach, quy dinh hién hanh cua Nha nudce
va tinh hinh tai chinh cua don vi.

7. Thyc hién quyén ty cha ddng thoi gan véi trach nhiém cua Thu trudng don
vi va can bd, cong chirc, vién chire trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy
dinh cua Phép luat.

8. Viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bé nam 2025 nham bai bo nhitng ndi
dung quy dinh chua hop 1y, stra d6i, b sung mot sé quy dinh trong Quy ché chi tiéu
ndi bo nam 2025 nham dap tng yéu cau hoat dong cua nha trudng.

9. Str dung tai san cong dung muc dich, c¢6 hi¢u qua.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché
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1. Quy ché chi tiéu ndi bo bao gé)m cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
muc chi tiéu ap dung thdng nhat trong don vi nham st dung kinh phi c¢6 hiéu qua va
ting cudng cong tac quan ly, dam bao hoan thanh tot nhiém vu duoc giao phu hop
v6i ngudn kinh phi hién c6 cua don vi.

2. Phai phu hop véi hoat dong dac thu cua don vi.

3. Phai ¢am bao quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.

4. Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong don wi.

5. Phai c6 ¥ kién tham gia cua t6 chtirc Cong doan.

6. Dam bao thu ding, thu du cac khoan thu duge cip c6 thim quyén quy dinh
khong tu dat thém cac khoan thu ngoai quy dinh cua cap trén.

7. Moi khoan chi tiéu khong dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan co
tham quyén quy dinh va phai c6 du héa don, ching tir hop phép, hop 1.

8. Cac dinh murc chi tiéu ndi bo phai nhat quan véi ban du tru thu chi ngén sach
hang ndm cua nha truong, dé dam bao tinh khoa hoc, tinh kha thi va yeu cau tiét kiém
nham ting thém ngudn thu nhap cho ngudi lao dong dam bao su 6n dinh va ting
cuong thém co s¢ vat chét phuc vu cho cong tac day va hoc cua giao vién va hoc sinh.

9. Thyc hién ché do mién, giam muc thu cho cac ddi twong chinh sach xa hoi
theo ding quy dinh cua Nha nuéec.

10. Nha truong 14 don vi sy nghiép c6 thu khong duoc dung kinh phi dé mua
sam thiét bi, 46 dung, tai san trang bj tai nha riéng cho c4 nhan hodc cho ca nhan
muon dudi bat ky hinh thirc nao.

11. Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo phai dam bao nguyén tac dung phap
luat cho phép thue hién ché do ké toan, thong ké, bao cao quyét toan, kiém tra ctia cac
co quan c6 tham quyén giam sat.

Piéu 4: Cin cir xdy dung quy ché :

1. Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 ctia Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé ché d6 bdi dudng va ché d6 trang phuc ddi véi gido vién, giang vién thé
duc thé thao;

2. Quyét dinh Sé 17/2012/QD-UBND vé viéc ban hanh quy dinh vé ndi dung,
mirc chi thuc hién x4y dung ngan hang cau hoi tric nghiém, t6 chirc cac ky thi va ra
dé thi khai sat hoc sinh tai cac co s& gido duc pho thong.

3. Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Lién Bo Tai
chinh va Bo Noi Vu quy dinh ché d6 ty chu, tu chiu trach nhiém vé str dung kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nuéc;

4. Quyét dinh s6 01/2017/QD-UBND ngay 03/01/2017 ctia UBND tinh Nam
Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh murc gia dich vu trong gilr xe dap, xe may, 0 to trén
dia ban tinh Nam Dinh;

5. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo tai chinh vé viéc quy
dinh ché d6 chi cong tac phi, ché do chi hoi nghi cua cac co quan nha nudc, don vi su
nghi¢p cong lap, td chirc chinh tri, td chirc chinh trj - x4 hoi, cac to chirc xa hoi st
dung kinh phi do ngan sach nha nuéc hd tro;

6. Nghi quyét s6 74/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 caa Hoi ddng nhan dan
tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh muc chi cong tac phi, chi hoi nghi ctia cac co quan,
don vi thugc dia phuong quan ly;



5

7. Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh pha
quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc thiét bj cta co quan nha nudc, td
chtrc, don vi sy nghiép cong lap;

8. Thong tu sb 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cua Bo Gido duc va Pao
tao quy dinh vé tai trg cho céc co s& giao duc thude hé théng giao duc quéc dan;

9. Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh quy dinh
ché do tiép khéach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi td churc hoi nghi,
hoi thao Quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

10. Quyét dinh sé 22/QD-UBND ngay 14/9/2018 ctia UBND tinh Nam Dinh
vé viéc Ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Nam Dinh;

11. Céng van sb 1517/2018/SGDPT-KHTC ngay 06/11/2018 cua S¢ Giao duc
va Pao tao tinh Nam Dinh vé viéc huéng dan mot sb noi dung vé tai tro cho cac co
so giao duc thudc hé thong gido duc qudc dan theo Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT
ngay 03/8/2018 cua B6 Gido duc va Dao tao;

12. Quyét dinh s6 30/QD-UBND ngay 10/9/2019 cua UBND tinh Nam Dinh vé
viéc bai bo mot sd diéu cua quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Nam
Pinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 22/2018/QD-UBND ngay 14/9/2018 cua
UBND tinh Nam Dinh;

13. Quyét dinh s6 15/QD-UBND ngay 07/05/2020 ciia UBND tinh Nam Dinh
vé viéc quy dinh danh muc, thoi gian sir dung va ty 16 hao mon tai san chua du tiéu
chuan nhén biét tai san c¢b dinh hiru hinh; danh muc, thoi gian st dung va ty I¢ hao
mon tai san c¢b dinh vo hinh thudc pham vi quan 1y ciia tinh Nam Binh;

14. Quyét dinh s6 06/QD-UBND ngay 04/3/2021 cua UBND tinh Nam Pinh
ban hanh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc thiét bi chuyén dung trong linh vuc
gido duc va dao tao cho cac co quan don vi thugc pham vi quan 1y cua tinh Nam Dinh;

15. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phii quy dinh co
ché ty chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

16. Nghi quyét s6 17/2021/NQ-HDPND ngay 17/7/2021 cta hoi dong nhan dan
tinh Nam Pinh quy dinh céc khoan thu dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc
trong cac co s& giao duc cong lap do tinh Nam Dinh quéan 1y;

17. Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 ctia Chinh Phu quy dinh vé
co ché thu, quan 1y hoc phi d6i voi co s gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan
va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc
giao duc, dao tao;

18. Nghi quyét sé 84/NQ-HPND ngay 06/7/2022 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nam DPinh quy dinh ndi1 dung, murc chi td churc cac ky thi, cudc thi, hdi thi trong linh
vuc giao duc, dao tao trén dia ban tinh Nam Dinh;

19. Cong vin sé 1405/SGDPT-GDTrH ngay 06/9/2022 cua S¢ Gido duc va
Pao tao tinh Nam Dinh vé viéc huéng dan thuc hién Quy dinh day thém, hoc thém
trong nha trueong tir nam hoc 2022-2023;

20. Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bo Tai Chinh huéng dan
mot s6 nodi dung vé co ché ty chu tai chinh cta don vi sy nghi¢p cong lap; xur ly tai
san, tai chinh khi to chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;
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21.Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 cua Bo truong Bo Tai chinh
Huéng dan Ché do ké toan Hanh chinh sy nghiép;

22. Cong van 1617/HD-SGDDT ngay 30/8/2024 vé viéc hudng dan thuc hién
quan 1y thu, chi hoc phi d6i véi co s& gido duc do tinh quan 1y nim hoc 2024 -2025;

23. Céng van 1628/HD-SGDPT ngay 05/9/2024 vé viéc thuc hién quan 1y thu,
chi cac khoan dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc dbi vai cac co so giao duc
cong lap do tinh quan 1y nam hoc 2024 -2025;

24. Cong van 1223/UBND-GDDT ngay 05/9/2024 cia UBND huyén Giao
Thuy vé viée huéng dan thuc hién quan 1y thu, chi hoc phi; thu, chi cac khoan dich
vu phuc vy, ho tro hoat dong gido duc dbi voi co so giao duc nam hoc 2024 -2025

25. Can ctr Quyét dinh s6 1035/QD-GDPT ngay 18/12/2024 ctia Phong Gido
duc — Pao tao huyén Giao Thity vé viéc giao du toan NSNN niam 2025 cho Trudng
mam non Giao Tén ;

26. Thong tu sO 68/2022/TT- BTC ngay 11/11/2022 cta B Tai chinh: Stra d6i,
bd sung mot sb diéu ctia Thong tu 50 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016
quy dinh chi tiét viéc st dung vén nha nudc dé mua sim nhdm duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc lyc lugng vii trang nhan dan, don
vi su nghi€p cong lap, td chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x3 héi, t6 chtrc chinh tri
xa hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chirc xa hdi - nghé nghiép;

27. Nghi Pinh s6 73/2024/ND-CP ngay 1/7/2024 ctia Chinh Pha: Quy dinh
murc luong co sé va ché do tién thudng ddi vai can bo, cong chtc, vién chuc va luc
lugng vii trang

28. Can ctr vao phién hop Hoi dong su pham nha trudng ngay 31 thang 12 nim
2024 vé viéc danh gia thuc hién quy ché chi tiéu noi bd nam 2024, tir d6 xay dung
“Quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi nam 20257 va “quy ché quan 1y va sir dung tai
san nam 2025";

Chuong 11
PINH MU'C CHI TIEU NQI BQ

. PINH MU'C CHI TIEU NOI BQ
I. T6 chirc by may
Trong ndm hoc 2024 - 2025 bién ché nhu sau:
1.Hoc sinh
-S6 16p : 14 16p
- S6 tré : 294 tré
2. Doi ngii can bo, gido vién
- Bién ché : 29 nguoi
- Trong do6 : + Ban giam hi¢u : 03 nguoi.
+ Gi4o vién day tryc tiép : 25 nguoi.
+ Nhan vién ké toan : 01 Nguoi.
I1. N§i dung cu thé
Ngudn kinh phi ciia don vi bao gom :
- Kinh phi ngén sach nha nu6c cip dé chi hoat dong thuong xuyén.
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- Cac khoan thu ngoai ngan sach nhu : Hoc phi, tién nudc uong, tién vé sinh 16p
hoc, tién thué c6 ndu an, tién ban tra, thu tir ngudn tai tro, qua biéu, ting theo quy
dinh cua nha nudc.

Phan 1: Chi tir ngudn ngéin sach nha nuéc

1. Chi tién lwong cho can bd, vién chiic, nguoilao dong va cac khoan phu cap,
dong gop theo lwong do nha nudc quy dinh déi véi don vi s nghi€p cong, chi
tién cong theo hop dong vu viéc (néu co)

1.1. Tlen lwong (Muc 6000)

Bao gom luong bién ché, hop dong hién dang cong tac tai don vi, ké ca tap su,
lwong khac ( thu viée, hop d6ng ngin han ).

*Tién lwong theo ngach bdc theo quy lwong dwoc duyét - Chi theo hé s luong cap
bac cua CB - CC theo NP 141/ 2017/ND - CP ngay 07/12/2017 cua Chinh pht muc
lwong téi thiéu ving ddi v6i ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao dong.

* Lwong khac:

Do hiéu trudng quyét dinh chi. Mtic chi theo thoa thuan giira don vi va nguoi lao
dong, dua trén co sé hop dong lao dong va theo cac quy dinh cta phap luat. Chi theo
thuc t& ( néu co).

*Co so tinh luwong:

Hé s6 luong cap bac chirc vu ciia CB - VC ¢6 mit dén 31/12/2024 trén bang luong
cua don vi.

*Cong thirc tinh luwong :

Téng lwong chinh = Tng hé sd lwong cip bac x mirc lwong tdi thiéu chung x 12
thang.

* Vé ning bdc lwong nién han:

Hang nam, ké toan don vi cir trach nhiém 1ap danh sach nang bac luong cho nhimg
can bd vién chirc dén nién han nang béc, du diéu kién nang béc theo quy dinh cua nha
nudc, sau khi co quyét dinh nang lwong ciia UBND huyén, ké toan tién hanh xép hé
s6 lwong méi vao bang chi luong hang thang. Truong hop khong kip chi luong hang
thang thi nguoi dugc nang luong sé dugce truy linh theo thdi han duge huéng ( néu c6
).

1.2. Phu cap lwong (Muc 6100)

* Phu cdp luwong:

- Gom phu cép chtrc vy, phu cép khu vuc, PC thu hat, dit do, lam dém, thém gio,
PC tham nién NG, PC doc hai, phu cép vu dai, phu cp trach nhiém, phu cdp tham
nién vuot khung, kiém nhiém ... phu cap khac theo quy dinh cta Chinh phu.

- Mittc phuy cép: dugc tinh theo hé sé phu cip quy dinh cta ché d6 hién hanh.

- Tuy theo tinh hinh ngan sach ma nha trudng c6 thé chi hd trg cho can bd nhan
vién hanh chinh c6 mtrc thu nhap thap va khong duoc hudng phu cap vu dii nganh 1a
35% dbi v6i can bd hanh chinh, nhan vién phuc vu.

*Phu cdp chirc vu_ : Thuc hién theo TT sé 33/2005/TT -BGD & DT ngay
08/02/2005 nhu sau:

Hiéu truéng - Hé s6 phu cap : 0.5
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Pho hiéu truong - Hé sé phu cép : 0.35

* Phu cdp trach nhiém

Phu cép t6 trudng : 0.2 x Mirc luong co ban
Phu cdp to phé : 0,15 x Mic luong co ban

* Chi phu cdp lam thém gio:
Truong Mam non Giao T4n chi tra phu cap 1am thém gid cho can bd va gido vién lam
thém gid theo dung ché d6 quy dinh, thuc hién theo Thong tw 23/2015/TT-BLDTBXH
ngay 23/06/2015 ciia B LDTBXH hudng dan thyc hién ché do tra luvong 1am thém
gio.

Chi tinh phu cép thém gio d6i véi nhimg cong viée duoc giao dot xuét phai lam
thém gio theo yéu cau cua Hiéu trudng; hodc do cong viée diéu dong dot xuat cla cap
c6 thdm quyén; hoidc theo dé nghi cia CB-VC nhung phai duoc Hiéu truong duyét;

Lam thém gio vao cac ngay duoc nghi trong tuan, nghi 18, Tét...do diéu dong cua
Hiéu trudng thi duoc tinh chi lam thém gio theo ché d6 hién hanh. Khong giai quyét
lam thém gio voi nguoi lao dong chua hoan thanh khéi luong cong viée do Hiéu
truédng phan cong.

Cu thé ap dung cho Trudng Mam non Giao Tén céch tinh tra luong lam thém gid
nhu sau: ( Néu ¢é doi twong lam thém gio)

(Tién luong lam thém gid = (Tién luong gio ) x (100%) x ( SO gio thuc té 1am
thém) hodac x (150%)

Trong d6 : 100% ap dung dbi véi gio lam thém vao ngay thuong

. 150% ap dung d6i v6i gio 1am thém vao ngdy tha bay, chu nhat, ngay
1€ tét

(Tlen lwong gid) = (Tién lvong+ PC luong+ chénh 1éch bao luu) /22 ngay / 8 gio

(Tién luong lam thém gid = (Tién luong gio) x (130%) x (SO gio thuc té 1am
viéc vao ban dém)

- Trong d6 thot gian lam viéc vao ban dém dugc xac dinh tir 22 gid ngay hom trudce
dén 6 gio ngay hom sau.

- Chi tra tang gio cho céac chic danh kiém nhi¢m( Chu tich Cong doan, Thu ky Hoi
d6ng). Mtic chi nhu sau: Céan ¢l vao bang can ddi phan cong chuyén mon va tinh tang
g10 cua nha truong, nha trudong tra tang gid cho can bg, gido vién theo quy dinh hién
hanh.

- Trong nim mdi can bd cong nhan vién khong duge vurot qua 200 gid/ nim / nguoi.

- Truong hop ¢6 nhu cau cong viéc dot xuét, can thiét phai lam ngoai gio, duoc
lanh dao dong v thi thanh toan tién lam thém gid

* Phu cdp tham nién déi véi nha gido:

Thuc hién nghi dinh s6 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 quy dinh vé ché d6 phu cip
tham nién ddi v6i nha gido.

Nguoi huong phu cap tham nién 14 can bd quan 1y va gido vién dang truc tiép giang
day.

Dinh mc dugc hudng nhu sau:(Tién luong + PCCV+ PCVK ) x % s6 ndm cong
tac

*“Phu cdp wu ddi nganh déi véi nha gido:
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Thuc hién théng tu lién tich s 01/2006 TTLT - BGD &DPT-BGD-BTC ngay
23/01/2006 huéng dan vé ché do phu cip wu dii ddi voi nha gido dang truc tiép giang
day trong cac co s¢ giao duc cong lap.

Nguoi huéng phu cip wu dii 1a can bo quan 1y va gido vién dang truc tiép giang day.

Pinh muc dugc huong nhu sau:(Tién luong + PCCV+ PCVK ) x 35%

1.3. Hop ddng lao dong theo vu viéc :

Can clr vao cap co tham quyén phé duyét chi hop dong va thué khoan nhan coéng
lam theo vu vi€c khi co quan khong lam duoc hodc khong co thoi gian dé thyuc hién.
Véi mue tién cong theo thoa thuén trén co s¢ thi truong va nguyén tic co loi cho
ngudi lao dong murc tién cong khong dudi mirc lwong téi thiéu quy dinh mot thang.
Trong truong hop thué nguoi lao dong c6 kinh nghiém hodc tay nghé cao theo mirc
thué khoan thoa thuan va thong qua hoi dong tu van cia co quan dé hiéu truong quyét
dinh murc tién cong cu thé.

1.4. Chi BHXH, BHYT, KPCDb, BHTN (Muc : 6300 ):

Bao gém cac khoan trich nop bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghi¢p
kinh phi cong doan. Vi¢c trich ndp theo quy dinh ctia nha nudc va quy dinh cua bao
hiém. Hang thang don vi phai trich kinh phi ngan sach chi tra 21.5% cho don vi
BHXH va 2% KPCD cho cong doan. Gom:

*Bdo hiém xd héi: Trich 17% ( BHXH );

Co s tinh trich ndp:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG ) x 17% x muc luong t6i thiéu x 12
thang.
* Bdo hiém y té: Trich 3% ( BHYT);

Co s¢ tinh trich ndp:

( Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG ) x 3% x mirc lwong tdi thiéu x 12
thang.
“Bdo hiém thdt nghigp: Ty 18 trich ndp 1%.

Co s¢ tinh trich ndp:

( Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG ) x 1% x mirc lwong tdi thiéu x 12
thang.
Poi tuong: toan b0 CB-GV-CNYV tru Hi¢u truong

* Kinh phi cong doan: Trich 2% ( KPCD );

Co s¢ tinh trich nop:

( Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK+ PCTNNG ) x 2% mtc luong tdi thiéu x 12
thang
“Bdo hiém tai nan nghé nghiép: Trich 0,5% ( BHTNNN ); ( Néu c6)

Co s¢ tinh trich nop:

( Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG ) x 0,5% muc lwong t6i thiéu x 12
thang

- Tong trich ndp 14 23,5% tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén cta don vi.

- Thot gian trich nop: Hang thang vao ky rat luong.

- Hinh thtrc trich ndp: Chuyén khoan vao tai khoan don vi Bao hiém x3 hoi Giao
Thuy va kinh phi cong doan tai Kho bac nha nudc Giao Thuy.

*Cd nhdn phadi trich ngp: 10,5% .
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- Bao hiém x3 hoi : Nop 8% ( BHXH );

- Bao hiém y té : Nop 1,5% ( BHYT);

- Bao hiém that nghiép: 1% (BHTN)

- Co s tinh trich ndp: Nhu tinh trich ndp cua don vi.

- Thot gian - Hinh thirc trich nop: CB-VC ndp bang tién mat hodc trir lwong vao
ky thanh toan tién lwong hang thang cua CB-VC.

Trong truong hop co quan co6 thAm quyén nang murc trich ndp thi quy ché nay
dugc stra ddi theo.

“Trdch nhi¢gm ciia ké todn:

- Thu, chi, trich ndp dung, du, kip thoi moi ché 6 do nha nude quy dinh.

- Vao cubi nam ké toan d6i chiéu, ghi chép vao s6 BHXH: Hé s6 luong, mirc luong
trich n0p cho tirng ca nhan, theo quy dinh cua nha nudec.

2. Chi thye hlen cac nhiém vu Kkhoa hoc va cong nghé khi duoc co quan co
tham quyen tuyen chon hoac giao truc tlep theo quy dinh ctia phap luat vé khoa
hoc va cong nghé.

Hiéu truong can doi va ra quyét dinh chi

3. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngud¢i cé tai nang diac bi€t thuc hién
nhiém vu cua don vi

Hiéu truong can ddi va ra quyét dinh chi

4. Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly

4.1. Chi tién thuwéng theo danh hiéu thi dua (Muc: 6200 ):
* Khen thwéng thwong xuyén theo dinh mirc: Thuc hién theo quyét dinh khen
thuong cua UBND Huyén Giao Thuy;

- Mitic chi: Theo quyét dinh khen thudng;

- Can cu chi thudng: Sau khi c6 QD khen thuéng cia UBND Huyén cong nhan danh
hiéu thi tién hanh chi khen thuéng;

* Khen thwong djt xudt theo dinh mirc: Khen thuong theo QD cia cdp c6 thim
quyén khen ca nhan c6 sang kién cai tién ting niang suét lao dong, ting hiéu qua cong
viéc. Biét ap dung khoa hoc k¥ thuat, nghién ctru, img dung phuc vu tét cho cong
viéc, hoan thanh vuogt mirc cong viéc duoc giao.

- Can ct chi thuong: Theo Quyét dinh khen thudng ctia cap c6 tham quyén.

- Mire chi: Cin cir theo quyét dinh.

* Cdc chi phi khdc theo ché dp lién quan dén céng tic khen thuwéng

Chi theo thyc té phat sinh (néu c6 ).

*Khen thuwong khdc:

Ngoai thyc hién theo Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia chinh phu
“ Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cta luat thi dua khen thuong
va Luat stra d6i bo sung mot sd diéu cia luat thi dua khen thuéng” nha truong thong
nhat thém mot sé muc thudng ndi bd nham khuyén khich dong vién nhitng ca nhan
va tap thé trong nha truong hang nam co thanh tich & mot sé mat cong tac nhung chua
c6 ché 4o thuong cua nha nude quy dinh :

- Sdng kién kinh nghié¢m: ( Néu co)

+ SK dat loai xudt sic cap truong: 100.000d, loai tot: 70.000d, loai Kha: 50.000d
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+ Sang kién kinh nghiém dat cép huyén: 150.000d, loai t6t: 100.000d, loai kha:
70.0004.
- Thuéng cho tip thé 2 dot so két hoc kp va cuéi nam ( Néu co)
+ Tap thé 16p xudt sic: tir 200.000 - 300.000d/ 16p
+ Tap thé 16p tién tién: tir 150.000 - 200.000d/16p
+ T6 chuyén mon xuat sic: ttr 200.000 - 300.000d/t0
* Cdc hdi thi cdp trwong: (Néu co)

- Thuong tap thé
+ Giai nhat: 300.000d/16p
+ Giai nhi: 250.000d/16p
+ Giai ba: 200.000d/16p

+ Giai khuyén khich: ~ 150.000d/16p
- Thuong cad nhan:

+ Giai nhat: 300.000d/16p
+ Giai nhi: 250.000d/16p
+ Giai ba: 200.000d/15p

+ Giai khuyén khich: ~ 100.000d/16p

* Thuong cho ca nhan dot so két hoc ky I va cudi ndm hoc.

+ Gido vién hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao: 250.000 dén
350.000d/D/c.
+ Gio vién hoan thanh tot nhiém vu duge giao: 150.000 dén 250.000d/D/c.

*Thuréng cho gido vién thi gido vién gidi cac cap (Néu co)

- Cap tinh:

+ Pat loai gioi: tir 500.000 dén 1.000.000d
+ Pat loai kha: tir 300.000 dén 500.0004d

- Cap huyén:

+ Pat loai gioi: tir 300.000 dén 500.000d
+ Pat loai kha: tir 200.000 dén 300.000d

- Cap mién:

+ Pat loai gioi: tir 200.000 dén 300.000d
+ Pat loai kha: tir 100.000 dén 200.000d

Khi c6 thay doi vé khen thuéng ciia cap c6 tham quyén s& thuc hién theo vian ban
do.

Khi don vi c6 quy ting thu nhap trich 1ap quy khen thuong. Chi theo thuc té,
Hiéu truong cin ctr thanh tich ca nhan, tap thé c6 dong gop tich cuc, hoan thanh xuat
sic nhiém vy, vuot mirc cong viéc duoc giao. Hi¢u truong khen thudng dong vién
khich 1¢.

- Can ct tinh hinh thyc té vé tai chinh: Hiéu trudng ra quyét dinh chi thudng,
4.2. Chi hoat ddéng ngoai gio, hoat ddng gido duc khac: (Néu cb)

- Chi cho cac phong trao: theo ké hoach niam, ké hoach hoat dong cua Hiéu
truéng: Pinh mirc hoat dong ngoai gid: Chi hoat dong chu dé, trai nghiém theo thyc
té nhung khong vuot qua 1.000.000d/ hoat dong c6 ké hoach cu thé.

- Chi trung thu: Hoat dong trai nghiém, cam trai... 1a mot hoat dong gido duc 16n
clia nha truong, muc chi dudi 7 triéu dong.
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- Chi chuyén dé cip t6: Gom cac chuyén dé dugc tham dinh, duoc ap dung rong
rai, c6 tinh kha thi. Buoc Xép loai kha tr¢ 1€n. Chuyén deé phai c6 tinh nhan rong, dem
lai hi¢u qua thiét thuc, phuc vu cho cac cong tac nham nang cao chat luong hi€u qua
cham soc gido duc, nhét 1a chat luong giang day va hoc tap cia GV va HS. DPinh muc
chi: 500.000d/ chuyén de.

- Chi chuyén dé cap truong: Mirc chi khong qua 1.000.000 dong,

- Chi hoi thi gido vién gioi cip tru:ong Khong qua 10 triéu dong (Mtrc chi do
Hi¢u truong xay dung ké hoach thi gido vién gioi hang nam)

Hb so thanh toan bao gdm: Ke hoach cua trudng (t0); chuyén dé dugc Pho Hiéu
truong tham dinh va xép loai, gidy dé nghi thanh toan cia to (ctia ngudi thuc hién
chuyén dé), két qua hoi thi gido vién gioi...

4.3. Chi tién thuéng theo NP 73/2024 ND-CP : Thuc hién theo quyét dinh chi
tién thuong theo ND 73/2024/ND-CP ;

- Murc chi: Theo két qua danh gia, xép loai vién chirc nam hoc 2024-2025 ;

- Can ct chi thuong: Sau khi xdy dung quy ché khen thuong va QP chi tién
thuong cuia Hiéu thi tién hanh chi tién thudng;
4.4. Chi mua hang héa phuc vu chuyén mén ( Néu c6)

“Chi mua hang hoad vit tw dung cho chuyén mén: Mua hang hoa vt tu dung
cho chuyén mon that can thiét phuc vu cho giang day, cong tac chuyén mon nghiép
vu. Chi theo thyc té str dung trén tinh than triét dé tiét kiém.

* Chi in én, pho 1o tai liéu:

Nhu mua s6 theo ddi tré dén truong, s6 thanh toan véi phu huynh, an chi: Dung
cho nghiép vu, chuyén mon ctia cac bd phan, chi theo thuc té sir dung trén co so tiét
kiém.

*Sdch phuc vu cho chuyén mon: Chi theo thuc té phat sinh trén co s to trinh
yéu cau ctia chuyén mén, cila gido vién truc tiép giang day, hodc cac bo phan dé nghi
trang cap, duoc hiéu truong duyét chi.

4.5. Phuic loi tap thé (Muc 6250)

Can ctr vao tai chinh ctia nam ké hoach, nha truong xdy dung phuong an chi phic
loi tap thé cho nguoi lao dong cua nha truong bao gom lao dong trong bién ché, lao
dong hop dong dai han, hop dong theo vy viéc; phuong an chi phuc loi tap thé cho ca
nhan theo nguyén tic ca nhan nao c6 kho khin dot xuat; phuong an chi phac loi tap
thé c4 nhan dya trén mirc d6 kho khin dé tir 46 xay dung mire chi phuc loi tép thé cho
ca nhan can bg, vién churc trong nha truong cho phu hop.

“Tro cdp kho khin thwong xuyén: ( Néu co)
Chi theo ché d6 hién hanh cta nha nude
* Tro cdp khé khdn dét xudt -
Do hiéu trudng quyét dinh chi phu hop véi timg hoan canh, di tuong va
ngan quy thuc co.
- Mt chi: Can cr vao hoan canh khé khan thuc té va phu hop véi diéu kién
ngan sach cia nha truong.
- Co so chi: Hiéu trudng ra quyét dinh dua trén co so to chirc cong doan dé
nghi.
5. Chi thwong xuyén thuc hién cong viéc, dich vu thu phi theo quy dinh cia
phap luat phi, 1€ phi
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5.1. Tién tau xe nghi phép nim: Thuc hién theo ché d6 hién hanh.
* Thanh todn tién tau xe nghi phép nim: ( Néu co)

Theo quy dinh tai Thong tu sb: 57/2014/TT-BTC ctia Bo Tai chinh: Quy dinh
vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bd, cong chire, vién chiic,
lao dong hop ddng lam viéc trong cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong 1ap
cu thé:

*Phwong tién di lai:

Chi thanh toan thyc té ( Chi theo gia vé Puong bo: chi theo gia vé xe khach;
tau thuy: chi theo vé tiu thuy thong thudng- khong phai tau cao tdc). Pbi véi cac dia
ban khdong c6 phuong tién van tai cong cdng hodc di tu tic phuong tién thi nguoi di
phép phai bao céo trude (bang vin ban) cho Hiéu trudng va duoc thanh toan theo gia
cudc thong thuong noi trén.

Néu di bang méy bay hoic thué xe riéng thi dugc thanh todn bang vé tau xe
thong thudng nhu néu & muc al néi trén nhung phai c6 vé may bay hoic hop dong
thué xe kém theo héa don thu tién hop 1é.

*Ché d¢ ngay nghi phép:

CB-VC nghi theo quy dinh hién hanh. S6 ngay phép nam dugc nghi theo quy
dinh chung cua nganh gido duc. CB-VC, nguoi lao dong chi dugc nghi phép trong
thoi gian nghi hé. Truong hop bat kha khang, Hiéu truong quyét dinh cho nghi nhung
ngudi day thay hodc gido vién vé day bu s& khong dugce huong chiét tinh.

*“Doi twong dwoc nghi phép:

CB-VC chi nghi phép dé tham nguoi than: Cha, me dé; Cha, me¢ vo (hoac
chong); vo, chong, con).

Can ct dé Hiéu truong xem xét la: S6 ho khau; thé, ma sinh vién, Gidy ding
ky két hon va céc loai gidy to khac dé minh chiing noi nghi phép ctia CB-VC va ngudi
lao dong la dung 601 tuong quy dinh.

“Mpt so diéu can chii y:

+ Nguoi nghi phép nam khi dén dia phuong nghi phép, phai goi dién thoai tir may
cb dinh tai noi nghi phép vao sé may dién thoai di dong cua Hiéu trudong dé thé hién
tinh trung thyec. Néu CB-VC khéng thuc hién theo dung quy dinh nay thi khong duoc
thanh toan tién nghi phép. Truong hop khong lién lac dugce voi Hi€u truong thi lién
lac voi s6 may cia ké toan.

+ Poan dudng khong ban vé tau xe van dugc thanh toan theo gia hién hanh va
phai do CB-VC ké khai, truong hop ké khai thiéu trung thyc thi bi truy thu va bi ky
luat cong chirc. Poan dudng c6 ban vé 1 chiéu,( nguoc lai) ngudi di phép chi co vé 1
chiéu van dugc thanh toan du vé hai chicu (di va ve).

+ Cac tuyén duong tir Huyén vé xa khong c6 6 t6 ma phai di xe 6m Van duogc
thanh toan véi cac diéu kién sau: Nguoi di phep phai khai 16 s6 km, gia tién. Mirc
thanh toan khong vuot qua 50.000d/ tuyén/ luot.

+ Tuyén xe noi thi, thanh phd ¢ xe buyt thi chi thanh toan tién vé xe buyt (khong
thanh toan tién taxi hoic xe 6m).

+ Tuyén xe ngoai thanh phd, khong c6 xe buyt thi duoc thanh toan tién taxi.
Mirc thanh toan theo vé Tic xi.

*Thii tuc va diéu kién thanh todn:
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Trudc khi nghi phép, CB-VC phai lam don xin nghi phép (Pon ghi o ngay
nghi, du kién doan dudng khong co vé tau xe- ghi rd phuong tién di lai va sb km),
kém theo gidy to minh chimg ddi tuong va noi dén 1a dung quy dinh. Can ct vao don
xin nghi phép, Hiéu trudng cip gidy nghi phép nam.

Sau khi nghi phép, trong thoi han 15 ngay ké tir ngay tra phép; néu nghi vao
dip he CB-VC ndp toan bo hd so thanh toan vé tai vu trudng (trude ngay 10/8/2025).
H6 so thanh toan gom:

- Giay nghi phép nam (C6 dau va chir ky ctia noi dén- ddu cia UBND x4, néu nghi
& dia phuong, co quan don vi néu con em dang hoc tap, cong tac). Ngay ky xac nhan
ctia co' quan don vi noi tron phai trude ngay tra phop it nhat bang s6 ngay di duong.
Vi du: Gidy nghi phép do Hiéu truéng cap la 23/7 tra phép, noi nghi phép la Ha
Noi. Tinh thoi gian di duong tir Ha N6i vao Thanh Pho HCM, it nhat 3 ngay. Vay
PGD phai ky chdm nhat la ngay 20/7.
- Ban to khai doan duong di cong tac (mau do tai vu ban hanh)
- Bon xin nghi phép (D6 néu ¢ myc el)
- Vé tau, xe hop I¢, cac loai gidy to minh ching khac.
5.2. Tién nwée udng trong gio 1am viéce: ( Néu co )
- Mite chi khoan theo QCCT ndi bo nam 2025: 15.000d dén 20.000d/ngudi/thang
( nha truong ty mua ché ubng nude hang ngay cho CBGV).
5.3. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan (Muc 6400)

Gom chi tro cép, phu cép khac cho CB-VC quy dinh tai muc luc ngan sach.
Chi theo ché do quy dinh hién hanh. Ngoai ra con c6 tro cap di hoc cho CB-VC.

Néu CB-VC duoc cir di hoc 13 d6i twong thudc dién theo nhu cau ciia nha trudng
hodc theo ké hoach dao tao (C6 quyét dinh ctia cap c6 thadm quyén) thi dugc hudng
trg cap di hoc theo quy dinh cua nha nudc.

- Tro cip bao gom: Tién 4n, tién tro, tién tai lidu, tién tau xe di va vé theo ké
hoach, lich hoc tap ctia nha truong quy dinh ...

- Mtic chi : Thanh toan theo ché d6 hién hanh. Hoc ndm nao thanh toan nim
d6. Néu xép loai dudi trung binh ctia naim hoc hoic phai thi lai chimg chi nao thi trir
vao sd tién duoc thanh toan.

Néu CB-VC di hoc dé tu nang cao nghiép vu chuyén moén dé dat chuan va
trén chuan thi CB-VC hoan toan tu tic kinh phi.

Neu CB-VC di hoc boi dudng thudng xuyen, tap huan nghiép vu chuyén mon
theo yéu cau ctia nganh, duoc sy diéu dong ctia cip c6 tham quyén va sy dong y clia
Hi¢u trudng thi duge don vi thanh toan.

- Mirc chi : Chi nhu khi di cong tac.

- Co s chi : GOm gidy triéu tap, glay di duong c6 xac nhan, ding déu, ky tén
noi di va noi dén (2 du noi di, 02 ddu noi dén)

- Cong lénh (gidy di duong) chi thanh toan khi gidy di duong do Hiéu truéng
cap (Hiéu truong ky tén, dung dau cap cong 1énh) va duoc ddi chiéu véi sd cap phat
cong 1énh tai van thu. Riéng Hi¢u truong di cong tac, Phé Hiu truong duogc thira uy
nhi¢m ky cong 1€nh.

5.4. Chi thué muwén (Muc 6750 ): ( Néu c6)
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- Thué phwong tién vin chuyén: Chi theo thyc té phat sinh. C6 chimg tir hop 1é.
Hiéu truéng duyét chi.

- Chi phi thué mwon khac:

Thué nhan vién bao vé: 3.500.000d/thang

Cudi thang chuyén tra truc tiép vao tai khoan cho ngudi lao dong.

Mot s6 thué mudn khac chi theo thyc té phat sinh. Co chimg tir hop 16. Hiéu trudng
duyét chi .

- Chi dao tao cdn bp: (Néu c6)

Déi twong di hoc dugc co quan cd tham quyén cir di hoc. Chi phi dugc thanh toan
theo TT s6 139/2010/TT - BTC ngay 21/9/2010 ctia Bo Tai Chinh "Hudng din quan
1y va str dung kinh phi dao tao, boi dudng cén bd, cong chirc nha nudc "

- Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap chi thanh toan 1 lan di va vé theo vé
tau xe thuc té quy dinh ctia nha nuéde.

- Hd tro kinh phi ddo tao
6. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach ( Néu co)

6.1. Ché dj chi hji nghi (Muc 6650 )

Can ctr vao thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017, ¢6 hiéu lyc tir ngay
01/7/2017 thay thé cho thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 ciia Bo Tai
chinh Quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché do chi t6 chirc cac cudc hoi nghi ddi véi
cac co quan nha nudc va don vi su nghié¢p cong lap.

Can ¢t vao quy mo, tinh chat, ndi dung cta cac hoi nghi, nha truong xay dung
quy ché nhu sau:
* Nha triweong chi to chire hoi nghi ¢é moi nguwoi ngodi co quan trong cdc truwong
hop nhw sau:

- Khai giang, tong két, Sy két (Nam hoc, giai doan thuc hién cac nhiém vu trong
tam cua chién luoc phat trién gido duc), Hoi nghi can b cong chirc dau nam hoc, hoi
nghi 20/11 hang ndm, hoi nghi cha me hoc sinh )

- Hoi nghi chuyén mon can thiét c6 lién quan dén nguoi ngoai co quan (ké ca co
quan chu quan cap trén);

- Thoi gian té chive Hpi nghi: Khong qua tur 1 dén 3 ngay ngay lam viéc

Cac Hoi nghi do trudng to chire duoc tinh vao thoi gian nghi tham gia cac hoat
dong khac theo bién ché cua Bo Gido duc- Pao tao;

- Khong chi trong cdc truwong hop sau:

+ Céc budi hop nd1 bo (hoi déng, hop td chuyén mon, Ho1 déng tw van, Hoi déng
truong. .. cac budi hop chuyén mén... ma thanh phan chi gém can bg cong churc thudc
nha tru’ong Cac hoi nghi bdi dudng cho gido vién yéu thi gido vién duoc boi dudng
(Gio vién yéu) phai tra tién;

+ Khong chi qua tang luu niém, khong t6 chirc lién hoan, chiéu dai, han ché thué
van nghé, khong chi hoi nghi két hop véi tham quan, du lich, nghi dudng...

*Mirc chi hgi nghi: (Néu co)

Tién thué hoi truong; thue may chiéu; trang thiét bi khac truc tiép phuc vu hoi nghi
(néu ©0): tuy theo thuc té phat sinh.

Tién gidy bat khong qua 15.000d/ nguoi/hoi nghi (Chi thue té bang hién vat); Tién

thué trang phuc cho doi van nghé biéu dién phuc vu: Tuy theo sb luong co,
tré tham du s6 tién khong qua 2.000.000d/ hoi nghi.
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Chi giai khét giira gid trong cudc hop: 40.000 ddng/ ngudi/ ngay ddi voi nguoi
hudng lvong NSNN.

Chi hd tro tién in, thué chd nghi va phuong tién di lai cho dai biéu khong hudng
lwong tir ngan sach nha nudc: Tién an: HO tro khong qua 100.000 dong/ ngudi/ ngay;
Khong chi tién thué chd nghi. Tién phuong tién di lai duoc chi theo muc chi phan
cong tac phi (Noi dung 5; Muc 6700)

Chi bu tién an cta dai bleu khong hudng lwong nha nude:

- Néu t6 chirc an chung, nha truong chi hd tro t6i da khong qua 100.000
d/nguoi/ngay

Nha truong khong chi tra tién 1am ngoai gid; tién nghi tro dbi véi cac can bd
ngoai co quan dugc moi tham gia hoi nghi;

Tién trang tri, mua vin phong pham phuc vu hoi nghi:

Trang tri, mua vin phong pham: tuy theo tinh cht timg hoi nghi chi theo thyc té
phat sinh.

Khoan chi khen thudng thi dua trong cac cudc hop tong két hang nam duoc tinh
vao cac khoan chi khen thudéng hang nam.

Chi bdi dudng giang vién, bao céo vién:

Trong truong hop moi ngudi ngoai co quan dén bao cao cho hoc sinh va gido
vién, nha truong chi tién voi so tién khong qua 200. 000 dong/ngudi/ngay.

Riéng béo cdo vién cta trudng, mirc chi boi dudng khong qua
100.000d/ngudi/ngay
6.2. Chi cong tac phi ( Muc 6700): ( Néu co6)

Can ctr vao thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017, ¢6 hiéu luc tir ngay
01/7/2017 thay thé cho thong tu sé 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 ctua Bo Tai
chinh Quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché do chi to chirc cac cudc hoi nghi d6i véi
cac co quan nha nudc va don vi su nghié¢p cong lap.

Cin ct vao tinh chit cta timg cong viéc cla timg ngudi trong Nha truong, mic sir
dung cua cac ndm trude day, Nha truong xay dung muic cong tac phi cho can bo, vién
chtrc trong nha truong nhu sau:

* Piéu kién dé dwoc thanh todn céng tic phi: Ngwoi dwoc thanh todn céng tic
phi phdi cé dii cdc diéu kién sau diy:

- Thyc hién dung nhiém vu dugc giao;

- Puogc Hiéu trudng cir di cong tac (Bang vin ban):

+ Néu Hiéu trudng cir di cong tic ngoai huyén dé thuc hién theo yéu ciu cong
viéc ctia nha trudong thi Hiéu trudng ra quyét dinh ctr nguoi di cong tac; néu cir di
trong huyén thi Hiéu truong cap cong lénh;

+Néu céc co quan: Phong Gido duc - Pao tao Huyén, S& Gido duc - Pao tao Nam
Dinh , UBND Huyé¢n Giao Thuy, Phong Tai chinh huyén diéu dong thi Hi€u trudong
cin ¢ vao van ban diéu dong dé Hiéu trudng ra quyét dinh cir nguoi tham gia;

+ Ngoai cac co quan néi trén, khi c6 van ban diéu dong tuy theo kha nang tai
chinh ctia nha trudng va tinh chat céng viéc ma Hiéu truong c6 thé diéu dong hay
khong diéu dong: Néu diéu dong, Hiéu trudong ra quyét dinh cir di cong tac.

- C6 du hd so thanh toan.



17
- Nop dung thoi gian quy dinh: i cong tac thang nao, ndp hd so thanh toan vé
truong vao thang sau do (trudc ngay 10 thang sau).
* Truwong hop khong dwoc thanh todn:
- Hb so khong day du, khong hop 1é;
- Nop ho so khong dung thoi gian quy dinh;
- Céc truong hop khong duge thanh toan cong tac phi gdm:

+ Thoi gian diéu trj tai co s¢ y té; nha diéu dudng, dudng stc;

+ Thot gian hoc tap ¢ truong 16p dai han hodc ngan han dugc hudng ché do can
bd di hoc hodc di hoc tu tic nhim nang cao trinh d6, chuan hoa, trén chuan. .

+ Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong téc;

+ Thoi gian biét phai do cap c6 tham quyén diéu dong;

+ Tham gia hoc chinh tri, cac 16p hoc cam tinh Pang, boi dudng chinh tri...;

+ Hop cac doan thé nhu cong doan, doan thanh nién, chit thap do... theo gidy
triéu tap cua cac cap quan 1y cac doan thé (Cong doan nganh, .cong doan huyen huyén
hoi chir thap do...) hodc tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao, hoi thi do cac cap
nay to chirc ma khong c¢o6 su chi dao cua co quan chu quan cap trén cua nha truong
(Phong GD-DT huyén) thi cac doan thé phai cip cong 1énh va thanh toan ché do;
Truong hop c6 su thong nhét ciia co quan chi quan cdp trén bang vin ban (Phong
Gido duc- Bao tao huyén), trén co sé van ban d6 va kha nang tai chinh cia nha truong,
Hiéu truong ra quyét dinh cir di cong tac hodc cap cong lénh.

* Murc chi cong tdac phi:
- Phuong tién di lai: Tién tau xe
Chi theo gia vé xe thong thuong theo phuong tién cong cong cua dia phuong.
+ D1 cong tac trong tinh:
Quing duong di tir 30 km dén 40 km x 2(lugt) : 40 000ddng
Quiang duong di tir 40 km dén 50 km x 2(luot) : 50 000dong
Quing dudng di trén 50km x 2(luot): chi theo vé tau xe thuc té quy dinh ctia nha
nudc.
( Néu mirc khoan khong du chi thi thanh todn cho can bd theo vé tau xe thuc té
quy dinh ctia nha nudc).
+ Di cong téc tai cac huyén:
Quing duong di tir 30 km dén 40 km x 2(luot): 40 000dong
Quing dudng di tir 40 km dén 50 km x 2(lugt): 50 000d6ng
Quiang dudng di trén 50km x 2(luot): chi theo vé tau xe thuc té quy dinh ctia nha
nudc.
+ Di cong tac ngoai tinh:
Quing duong di trén 50km x 2(luot): chi theo vé tau xe thuc té quy dinh cia
nha nudec.
+ D1 cong tac trong huyén:
Quing duong di tir 15 km dén 20 km x 2(luot) :20.000d0ng
Quéng duong di tir 20 km dén 30 km x 2(luot) : 30.000d0ng
+ Néu dot cong tac dai ngdy, can bd cong chic, vién chuc di Ve trong ngay ma
khong nghi qua dém tai noi cong tac thi duoc thanh toan khoan tién ty tac phuong
tién theo so lan di, vé thuc té.
* Phu cdp lwu trir:
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La khoan tién do nha trudng chi tra cho ngudi di cong tac phai nghi lai noi cong
tac dé hd tro tién 4n, tidu vit cho nguoi di cong tac, duoc tinh tir ngdy bat dau di cong
tac dén khi tré vé nha truong ( Bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tru tai
noi dén cong tac )

- Can b, gido vién duoc cur di cong tac mirc phu cip luu tra tdi da khong qua
200.000 d/nguoi/ ngay.

- Cén bo di cong tac trong ngay ( di va vé trong ngay) Thi truéng co quan, don
vi quyét dinh mirc phu cap luu tra khéng qua 150.000d/ ngudi/ngay.
* Tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

- Thanh toan theo hinh thtrc khoan:

+ Pi cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phd tryc thudc trung wong va thanh
phé 1a d6 thi loai I thudc tinh, mic khoan khong qua : 350.000 dong/ngay/ngudi.

+ D1 cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude trung wong, tai thi xa,
thanh phé con lai thudc tinh, mirc khoan khong qua: 300.000 dong/ngay/nguoi.

+ D1 cong tac tai cic vung con lai, miac khoan khong qua: 250.000
dong/ngay/nguoi.

- Thanh toan theo hoé don thyc té:

+ Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thure
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, chtng tir hop phap
theo quy dinh ctia phap luat) do thi trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué
phong nhu sau:

+ Puoc thanh toan muc gia thué phong nga 1a 700.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chudn 2 nguoi/phong.

- Truong hop nguoi di cong tac thudc d6i tugng thué phong nghi theo tiéu chuan
2 nguoi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac co le nguoi hodc 1¢ nguoi
khac gioi, thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong thyuc té nhung t6i da
khong duoc vuot mire tién thué phong cta nhitng ngudi di cung doan (theo tiéu chuan
2 nguoi/phong);

+ Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi da bao
gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay,
hoic do chi ding ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 20h dén
24h cliing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém (bao gdm ca
hinh thtrc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) tdi da bang 50% mirc
thanh toan khodn tién thué phong nghi twong ung cia ting dbi tugng; khong thanh
toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa,
thuyén, tau thay, may bay, 6 t0 va cac phuong tién di lai khac.

Truong hop trong gidy triu tap c6 ghi rd ban t6 chure lo noi nghi cua dai biéu du
s& khong duoc thanh toan tién tro. Truong hop nay, néu ngudi di cong tac khai bao
khong ding khi bi phat hién thi phai ndp lai s6 tién d6 thanh toan dong thoi bi xur 1y
ky luat theo dting quy dinh cua phap luit vé can bd cong chrc.
- Néu can bo cong chire, vién chirc di cong tac dai ngay ma khong nghi qua dém
tai noi cong tac thi khong dugc thanh toan tién thué phong nghi
6.3. Cong tac phi khoan theo thang:
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Can clr vao thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017, ¢ hiéu luc tir ngay
01/7/2017 thay thé cho thong tu sb 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cia Bo Tai
chinh Quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché do chi t6 chuc cac cude hoi nghi ddi vai
cac co quan nha nudc va don vi su nghi¢p cong lap.
Nha trudng thue hién khoan cong tac phi cho cac ddi tuong sau:

- Hi¢u truéng: 500.000 d/thang.

- Pho hi¢u truéng: 300.0004d/ thang

- Ké toan: 500.000d/ thang .
- Thu quy: 200.000d/thang

Dia ban cong tac: Khoan cong tac phi cho cac ddi tuong trén, néu c6 diéu dong

di tham gia hoc tap, tap huan khéc thi duoc thanh toan cong tac phi.
6.4. Truong hop cong tic theo doan phdi hop lién nganh:

Trong truong hop truong Mam non Giao Tén t6 chirc moi cac don vi khac tham
gia nhu cham thi gido vién gioi, bdi dudng chuyén mon - nghiép vu thi dugc chi tra
cac khoan tién theo quy ché chi tiéu noi b truong Mam non Giao Tan)

Truong hop co quan, don vi c6 nhu cau trung tip can b cong chirc thudce trudng
Mam non Giao Tan di phéi hop lién nganh nham phuc vu cho nhiém vu chinh tri cia
co quan don vi do thi co quan, don vi chu tri trung tap co trach nhiém thanh toan toan
b kinh phi cho nguoi cua truong tham gia, bao gom: tién tau xe, cudc hanh 1y, cudc
mang tai li€u, phu cap luu tra, tién thué chd nghi tai noi dén cong tac theo muc chi
quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo ctia co quan, don vi chu tri;

Truong hop vién chirc thudc trudng Mam non Giao Tan di cong tac theo doan
phdi hop lién nganh, lién co quan do co quan quan 1y nha nudc cap trén triéu tap,
trung dung hodc phéi hop dé cung thuc hién nhiém vu chinh tri cia mdi co quan, don
vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhi¢m chi tién tau xe di lai va
cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé 1am viéc cho ngudi di cong tac trong doan. Co
quan ctr di cong tac (Trudng Mam non Giao T4n chi tra phu cap lwu trd, tién thué chd
nghi cho nguoi thude truong di cong tac).

Hb so thanh toan gom:

- Cong van triéu tap (Hodc glay moi, gidy triéu tap, ké hoach, quyét dinh van ban
co lién quan cua cap c6 tham quyén) ké ca truong hop di ndi huyén do cac cap co
tham quyén diéu dong;

- Quyét dinh cir di cong tac ctia Hiéu trudng (trir truong hop di cong tac ndi
huyén);

- Cong 1énh (glay di duong) do Hiéu truong cap c6 dau cta noi di, noi dén theo
ding quy trinh: tuyen di va tuyén vé);

- Bang ké dé nghi thanh toan do ngudi di cong tac dé nghi thanh toan (ké ca trong
va ngoai huyén - néu co) theo mau ctia truong (trong trudng hop co6 mua tai liéu hodc
cac chi phi khac).

7. St dung vin phong pham, dién thoai
7.1. Vin phong phiam vin phong: ( Néu cé)

La vat tu dung cho van phong, phuc vu cho hoat dong nghiép vu, chuyén moén
cua cac bg phan trong don vi.
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Viéc chi vin phong phdm cin cir vao muc khoan cua Hiéu trudng hang nim
hoic quyét dinh mua thém vin phong phim trong nhitng trudng hop khac theo cong
viéc phat sinh trong nim van phong pham duoc sir dung cho cong viéc chung, khong
phuc vu cho c4 nhan. C6 danh sach cap phat va chit ky ctia ngudi sir dung dé tién
quan 1y dinh muc, chng lang phi.

Quy dinh gidy st dung: Dé bao vé may in, may pho to loai gidy sir dung 1a
gidy khong bui, c6 d6 min. Gidy do nha trudng mua theo dinh mirc khoan.

Miirc chi vin phong pham phuc vu cho van phong, thu vién, cdc phong ban déu duoc
thue hién theo nguyén tac : Tung bd phan 1ap du tru, hiéu truong duyét moi dugce
mua. Khi mua vé c6 ky nhan su dung va qua ké toan vao s6 theo ddi. Murc chi van
phong pham ( Ké ca gidy muc phé t6, mua sim vat tu van phong, stra chita trang thiét
bi vat tu van phong) cta ca trudng theo thyuc té phat sinh trén tinh than tiét kiém,
chbng lang phi.

Murc chi khoan hoc pham cho gido vién 20.000d/thang va chi vao khi tra lwong
cho gido vién hang thang.

Cac thiét bi vat tu van phong co gia tri 16n nhu : (May moc chuyén dung, ban
ghé cac phong chiic ning néu mua sdm, sira chira hodc thanh Iy déu phai lam tha tuc
du tru dugce hi¢u truong ky duyét maoi dugce thuce hién) khi dem vé c6 ky nhan va thanh
todn theo gia tri trén hoa don thuc té.

7.2. Mua sim cdng cu, dung cu vin phong:

Can ct phat sinh thyc té. Hiéu truong quyét dinh duyét cho mua sdm cong cu,
dung cu, duyét chi va cp phat cho timg c4 nhan hay bd phan trén co sé dé phuc vu
cho cong tac hoat dong don vi.

*Co 56 cdp phdt: Cac bo phan chuyén mon c6 nhu cau sir dung 1ap to trinh dé
nghi mua sim. Sau khi mua c6 mé s6 theo di tai san cong cu, dung cu lau bén. Nguoi
duoc cép cong cu, dung cu ¢o6 trach nhiém quan 1y va str dung dung muc dich chung.
Khong stir dung tai san cua nha truong cho cong viéc riéng ca nhan.

*Cén cir chi: Hoa don chtng tir mua sam hop 1€, hop phép, dang tha tuc.

7.3 Cac loai vat tu phong khac:

Cap st dung theo dé nghi ctia cac bo phan, c nhan, cap trén tinh than tiét kiém,

c¢6 dinh mirc, ¢6 nhu cau chinh dang va Hiéu truong duyét cap, duyét chi .
7.4. Dién thoai: ( Néu c)

Cudc phi dién thoai trong nudce: Chi c6 1 may tai phong hiéu trudng.

Hinh thtrc chi tra tién cuée dién thoai: Can cir giéy bao thu tién ctia Buu dién,
can clr vao phiéu chi tiét cudc goi. S6 ndao dung cho cong viéc chung thi thanh toan,
dung riéng ca nhén, thu tién ca nhan.

Mic chi: Theo thuc té hoa don, don vi chi thanh toan cac cudc goi dung cho
viéc cong, can ctr sd may giao dich dé tinh. Bao vé don vi ¢ trach nhiém quan 1y va
mé s6 theo doi cac cude goi. Nguoi nao c6 nhu cAu str dung di¢n thoai cong cho viéc
riéng thi phai dang ky sd goi vao sb theo ddi dé d& dang thanh toan tién sau khi goi.

Céc sb dién thoai la, khong tim ra cha nhan goi, ngudi quan 1y méy phai chiu
trach nhiém thanh toan.

7.5. Cwéce phi buu chinh:

Gom Bi thu, tem cong van: dugc chi tra theo thuc té d6 st dung.
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7.6. Sach bao, tap chi thw vién:

Vé séch, tap chi: Chi dat mua theo thuc té trén co s co chon loc, thiét thue,
phuc vu cho giang day, nghién ctru, tham khdo cua gido vién, ctia hoat dong chuyén
mon, nghiép vu cua nha truong. Hiéu truong quyét dinh mua va duyét chi;

Dit bao: dat cac sd bao sau: Bao Gido duc thoi dai; Tién phong, Phy nit, Van
nghé, Thiéu nhi hodc cac tap chi lién quan dén hoat dong chuyén mon... can mua.
Hiéu truong quyét dinh va duyét mua;

Mtc chi: Mdi quy dit chi theo gia bao hién hanh ctia Buu dién. Do Hiéu trudng
duyét chi. BPinh murc chi khong vuot qua 1.500.000d/ Quy x 4 quy .

7.7. Cudc phi truy cap mang Internet, thw vién dién tir: ( Néu c6)

Dinh murc chi : Thué bao tron goi mirc tlen theo gia cua buu chinh theo gia do
Hiéu truong quyét dinh. Bo phan CNTT mé s6 theo ddi truy cap Internet, c6 mé sd
theo doi khi truy cap mang.

8. Chi phi sir dung di€én nwéc trong don vi:

Str dung di¢n, nude trén nguyén tac tiét kiém theo chi thi 13/CT -TTg ngay 02
thang 06 ndm 2006 cua Thu tuéng chinh phu

- Céc thanh vién trong nha truong st dung dién thap sang, quat dién, dién dung
cho may vi tinh, diéu hoa nhiét do, binh néng lanh phai dam bao an toan, tiét kiém.
Viéc chi tra tién dién, nude duoc tinh theo chi sd cong to dién bao s6 str dung dién,
nudc hang thang va theo gia quy dinh cua co quan quan ly dién.

- Thanh toan tlen nudc dung chung va tlen vé sinh moi trudng theo hop dong
lao dong. Viéc chi tra tién nudc ding chung va tién vé sinh méi truong dugc tinh theo
cong lao dong hang thang va theo hi€u qua cong viéc.

* Thanh toan tién dién: Puoc chi theo thuc té st dung trén tinh than triét dé tiét
kiém.

- Co s thanh toan : Hoa don thu tién dién ~hang thang cua dién lyc.

- Hinh thic thanh toan: Chuyén khoan - tién mat

* Thanh toan tién nhién liéu: Nhién liéu chi theo thuc té sir dung trong nuoi an
ban tri phuc vu cho hgc sinh, hang thang liy vao tién nuoi an ban tru.

Ngoai ra néu vi nhu cdu birc bach can phai thué may nd phuc vu cho cac hoat dong
cua nha truong thi Hiu truong quyét dinh theo quy dinh sir dung may no.

* Thanh toan tién vé sinh moi trudng: Chi theo quy dinh, néu dia phuong ¢
quy dinh thu gom réc thai. Chi cho xtr 1y vé sinh méi truong: Nhu hut him cau, xir 1y
men vi sinh cho ham cau, khoi thong céng ranh, vé€ sinh khu vyc truong v.v... theo
thuc té.

9. Quy dinh mua sim , bao dwéng thudng xuyén, thanh Iy tai sin nha nudrc tai
don vi

9.1. Sira chira tai sin phuc vu cong tac chuyén mon, duy tu, biao dudng cac
cong trinh ha ting co sé tir kinh phi thuwong xuyén (Muc 6900)

Nhim dam bao d6 bén va an toan trong sir dung tai san. Phuc vu tot hoat dong
ctia don vi gom cac tai san nhu may tinh; may photocopy; hé thong dién; cac thiét
bi va cac tai san khac; nha ctra; duong séa; cac cong trinh ha tang khéc ... Khi tai san
hu hong thi duogc sira chira;

Néu tai san hu hong do khach quan thi ngudi quan 1y tai san c¢6 trach nhiém lap
to trinh bao cdo va xin sira chira, tai vu 1ap du todn, sau khi dugc duyét thi tién hanh
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stra chita. Nguoi quan Iy TS ¢6 trach nhi€ém cung vai bd phan tai vu 13p tha tuc trinh
hiéu truong cac chimg tir, hop dong, nghiém thu, thanh Iy hop dong... Lam dang ché
do, thu tuc quan 1y tai chinh nha nudc quy dinh, dé thuan loi trong viéc thanh toan
stra chita tai san. Truong hop nguoi st dung hodc quan Iy khong bao cao ma bi Hi€u
truéng phat hién thi phai boi thuong.

Truong hop tai san bi mat du bat cr nguyén nhan nao, ngudi sir dung va bao vé
phai dén.

Tat ca cac trudng hop phai dén bu, tiy muc d6 va y thirc bdi thudng thiét hai dé
xu Iy cong chirc.

* Pinh mirc swra chira nho:

+ Mikc chi dwdi 5 trigu dong:

Thi nguoi quan 1y va st dung tai san bao cdo xin sira chira, tai vu 1ap du toan, hi¢u
truong duyét cho sira chira, don vi cha dong thuc hién; nguén kinh phi chi tir nguén
chi tu chii dugc phan b trong nam.

+Néu mikc trén 5 triéu dén dwdi 20 trigu dong:

Do tai san cn sita chira gap dé phuc vu cho viéc hoan thanh nhiém vu nam hoc va
co quan tai chinh khong cép chi tién tir ngudn khong tu chu, ma don vi ty can dbi
ngan sach dugc ngan sach tir ngudn chi tu chii thi hiéu trudng quyét dinh chi sira chita;
moi thu tuc stra chita tuan theo quy dinh hién hanh.

+Mirc chi trén 20 trigu dong:

Thi ngudi quan 1y tai san 1ap to trinh béo céo xin sita chita. C6 xac nhan kiém tra
cua nguoi ¢6 chuyén mon vé k¥ thuat, tai san xin dugc sira chira phai dugc su chép
thuan ctia Hiéu trudng. Phai tuan thu cac yéu cau cua Tai chinh va quy dinh cta nha
nudc

+Sira chita lon twe kinh phi khong tw chu.

Thuc hién theo dung yéu cau cta co quan tai chinh. Truong ¢ trach nhiém cong

khai tir chu truong dén gia ca, noi hop ddng dé CB-GV-CNV c¢6 thé giam sat.
9.2. Chi mua sam tai san

“Khi mua sdm cdc tai sdn, thiét bi van phong, thiét bi dién: Pon vi ¢ nhu cau
thiét thyc, cac tai san mua dudi 05 triéu dong. Thi don vi can ddi chi trong kinh phi
duyét ty chu dé mua sim. Hiéu truong quyét dinh mua.

Khi mua sam cdc tai san, thiét bi van phong, thiét bi dién: Cac tai san 16m co gia
tr1 16n trén 05 triéu déng dén dudi 20 triéu déng, dua trén co s& nhu cau thue té cua
don vi, cac bo phan, ké toan lap ké hoach mua sidm dua vao du toan ngan sach chi
hang nam.

Tuy nhién vi nhu cau cép thiét ciia don vi can mua sam tai san phuc vu cho viéc
hoan thanh nhiém vy nam hoc ma tai chinh khong cap tién tir nguodn chi khong tu chu;
neu don vi can dbi duoc ngudn kinh phi ty chi, thi hi¢u truong ra quyét dinh cho mua
sam tai san kip thoi hoan thanh nhiém vu thi mua sam.

Mua sdm tai san tir ngudn chi ty chu khong vuot qua 10% tong chi hoat dong
don vi ma tai chinh giao ngan sach trong nam dé phuc vu cho hoat déng chuyén mon.

“Thii tuc mua sdm tai sdn: Tuan thu theo quy dinh ctiia nha nude( Theo Thong
tu 58/2016/TT- BTC ngay 29/3/2016; ciia BO Tai chinh vé viéc quy dinh viéc ddu
thAu mua sam tai san nham duy tri hoat dong thudng xuyén cta co quan nha nudc)
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cong khai trong toan don vi trudc va sau khi thuc hién mua sdm. Mua sim TSCP véi
sO lugng 16m can c¢6 tham dinh gia ciia & Tai chinh theo quy dinh mua sim TSCPD hién
hanh.
10. Quy dinh trich 1ap va sir dung cac quy

10.1. Két thiic néim tai chinh,: Sau khi hach toan dﬁy du cac khoan thu, chi phi
thudng xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san c¢b dinh, trich 14p ngudn cai cach
tién lwong theo quy dinh, ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha nude theo quy
dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon chi hoat dong thudng xuyén giao tu chi (néu co)
duoc xéac dinh 1a kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc.

10.2 Pon vi sit dung sé kinh phi chi thuwong xuyén tiét kigm dwoc theo thir tw
nhw sau:

Bo6 sung thu nhap cho vién chirc, nguoi lao dong: Pon vi chi thu nhap binh
quan tang thém cho vién chirc, ngudi lao dong ti da khong qué 0,3 lan quy tlen
luong co ban cta vién chirc, nguoi lao dong cua don vi theo nguyén tac phai gan voi
hiéu qua, két qua cong viéc cla timg ngudi;

Chi khen thuong va phiic loi: Chi khen thudng dinh ky hozc dot xuat cho tap
the, ca nhan trong va ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich dong gop; chi
cho cac hoat dong phuc loi tap thé ctia vién chtrc, nguoi lao dong; tro cip khé khan
dot xuét cho vién chire, nguoi lao dong, ké ca déi véi nhiing truong hop nghi huu,
nghi mat sirc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh gian
bién ché;

Khi xét thay kha nang tiét kiém kinh phi khong 6n dinh, don vi ¢6 thé trich
1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho vién chirc, nguoi lao dong.

S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim chua sir dung hét duoc chuyén sang nim sau
tiép tuc st dung.

Thu trudng don vi quyét dinh phuong an str dung kinh phi tiét kiém néu trén
theo quy ché chi tiéu ndi bd va phai cong khai trong don vi.

11. Quy dinh vé viéc lwa chon ngin hang dé giri tién trich 1ap cic quy hodc cac
khoan thu tir hoat dong sw nghi€p, dich vu theo quy dinh

Nha trudong di mé tai khoan tai ngan hang NN&PTNT huyén Giao Thuy dé
guri cac khoan thu tir hoat dong su nghiép, dich vu va tién hanh thu chi theo dung quy
dinh
12. Quy dinh viéc xir Iy vi pham d6i véi cac truong hop khi sir dung vuret mirc
khoan, tiéu chuin, dinh mirc quy dinh.

Truong hop can bd, gido vién ndo st dung vuot mic khoan, tiéu chuan, dinh
mtrc quy dinh thi phai tu tra phﬁn vuot muce do va tu chiu trdch nhiém trude thu tudng
don vi. Hinh thie xtr 1y do thii truéng don vi quyét dinh.

13. Cac khoan chi khac
13.1 Chi ky niém cac ngay 1& 16n: Néu c6 quy tiét kiém theo QCCTNB hang
nam, vao cac ngay 18 16n don vi tu can d6i dé tam ung chi ho tro cho CBGV nhu :
- Ngay tét dwong lich mirc chi: Ttr 200.000d0ng dén 300.000d6ng
- Ngay 8/3 quéc té phu nir : Ttr 150.000d6ng dén 200.000d6ng
_ - Ky niém ngay 30/4 & Qubc t€ lao dong 1/5 : Tir 200.000dong dén 300.000
dong
- Ngay qubc khanh 2/9 : Ttr 150.000d6ng dén 200.000 dong
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- Ngay nha gido Viét Nam 20/11 : Tir 500.000d6ng dén 1.000.000 dong va mot
s6 ngay 18 khac nhu tét ¢6 truyén dan toc : Tir 500.000d6ng dén 1.000.000 dong.
(T4t ca tiy theo kinh phi hién c6 cua don vi)
Mirc chi do hi€u truong quyét dinh dua trén co s¢ quy tiét kiém can ddi dugc.

13.2. Chi thim héi - hiéu - hi ( Néu c0)

- Pam hy dbi voi CBGVNV dang cong tac tai truong: 300.000d/nguoi.

+ Cac can bg, gido vién, nhan vién trong bién ché ma thuyén chuyén cong tac,
CBGVNV nghi huu thi dugc tang qua luu niém mure chi khong qua 500.000d/nguoi.

+ Chi cho CBGVNV trong nha truong bi tai nan, om dau nang (phai nam vién
diéu tri) do tap thé Coéng doan hop xét trinh ldnh dao don vi. Lanh dao don vi quyét
dinh chi trg cap mirc chi khong qua 500. 000dong/ngudi/nam.

+ Mtic tro cAp cho CBGVNV ¢6 ngu’m than trong gia dinh (B6 me dé, bd me
vo hoac chong, con) qua doti la 300.000 dong/ngu’O’l.

13.3.Chi hé trg khac: Néu ngan sach can ddi ¢6 tién thi chi hd tro cho cac hoat
dong doan thé trong don vi

Hiéu truong co quyén quyét dinh mirc chi trén co s& to trinh ctia bo phan dé nghi
cO xac nhan cua chu tich Cong doan.

Chi cho can bo, cong chirc truc ngay nghi tét. Theo yéu ciu cta cap co thim
quyén thi duoc bdi dudng nhu sau:

+ Pbi voi CBGV 150.000 &/ nguoi/ ngdy dém

13.4. Chi tiép khach: Chi theo thyc té phat sinh. Tuy nhién thyc hién tiét kiém triét
dé khi tiép khach, tiép dung cac d6i twong quan hé cong viéc. Mbi khach tiép tai dia
phuong ( thi tran ) khong qua 100.000 d/ngudi/ngay. Doi tuong tiép 1a nguoi khong
hudng luong tir ngan sach nha nudc.

Chi tiép khach trong cac truong hop khac nhu thanh, kiém tra, giao dich...do bo
phan tai vy, chuyén mon tham muu, Hiéu trudng can clt vao tinh chét cong vigc dé
quyét dinh tiép khach.

13.5. Chi cac khoan khac: Chi theo thuc té phat sinh nhung dtung ché do quy dinh.
Triét d€ tiét kiém.

13.6. Quan ly trang Web cua truwong: Giao cho mot nguodi kiém nhi¢m viéc quan
Iy trang Web, thuong xuyén truy cap, cap nhat thong tin, truyén dat lai va thong bao
kip thoi nhimg thong tin mang tinh thoi su, phuc vu thiét thuc cho cong tac quan 1y,
day va hoc, va phuc vu ttrc thoi cho cac hoat dong khac ciua don vi. Pugc hudéng phu
cap kiém nhiém cong viéc.

14. Cac quy dinh khac

14.1. Quy dinh vé quan ly va sir dung tai sin

“Quy dinh vé qudn Iy mdy méc, trang thiét b

Nguyén tic:
Tai san phai c6 chu quan 1y sir dung c6 ma s6, duoc cap nhat s6 sach cua tai vu

Ké toan 14 ngudi chiu trach nhiém quéan 1y chung vé tai san.

Phé hiéu trudng phu trach co so vat chit 1a ngudi quan 1y truc tiép tai san do Hiéu
truong phan cong theo ning luc va sd truong cia timg ngudi nham phat huy hét kha
ning ciia moi nguoi.

Theo linh vyc duoc phan cong, nguoi quan Iy CSVC phai mé so theo ddi, quan
ly; m& s6 cho muon tai san, theo ddi viéc sir dung va bao quan, thuong xuyén bao
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céo cho Hiéu trudng tinh trang tai san duoc giao. Tuyét ddi khong dé xay ra mat mat,
hu hong.

Tai san mat do ngudi quan 1y va sir dung thiéu trach nhiém thi xtr 1y theo quy dinh
cua nha nudc

Nguoi st dung, néu sir dung khong dung muc dich s& bi thu hoi tai san va lam
kiém diém theo quy dinh ctia nha truong.

Cac loai may moc, thiét bi phai dinh ky mdi tudn vé sinh 01 1an vao chiéu thir 6
hang tuan.

*Viéc swa chira tai san phdi dam bdo thu tuc dwoc quy dinh sau:

Céc phong ban, bo phan dugc trang bi cac loai may moc phai dugce st dung ding
muc dich trén tinh than tiét kiém, bao quan tdt tai san duoc giao, cac may bi hu hong
phai thong bao (Bang to trinh xin stra chita) cho bd phan theo ddi tai san va ban giam
hiéu va ngudi phu trach kiém tra, xac dinh nguyén nhan- néu déng y cho sira sé& tién
hanh trung cau k¥ thuat vién (Bang cac phiéu giam dinh k¥ thuat c6 ké hoach stra
chita hodc thay thé va thanh toan theo thyc té (ngudi sir dung thiét bi tién hanh sta
chita va 1ay hoa don, ching tir; truong hop nghiém trong, s6 tién nhiéu phai c6 hop
ddng cu thé)

- Tai san mat do nguoi quan 1y va sir dung thiéu trach nhiém thi xur 1y theo quy
dinh cta nha nudc
14.2. Quy dinh vé di chuyén tai san co dinh

- Tat san cua phong, bd phan nao do hiéu truéng giao trach nhiém quan 1y va st
dung cho phong, bd phan d6. Néu phong, bd phan khac c6 nhu cau sir dung thi phai
c¢6 y kién cua hiéu truong

- Khéng tu v dua tai san ra khoi truong. Néu don vi ngoai muon thi phai duoc
hiéu truong phé duyét

- Néu ca nhan, phong bé mon nao khong chap hanh cac quy dinh trén thi bd phan
duoc giao quan 1y tai san d6 va bao vé c6 quyén 1ap bién ban thu giit tai san va bao
cho nha trudng giai quyét
14.3. Quy dinh vé dv toan

* Quy dinh vé dw todn

- T4t ca cac nguon tai chinh ( Tién va tai san ) déu thudc quyén quan ly, sir dung
cta truong, phai ghi trén sb sach tai vu cta truong

- Moi khoan chi phi khéc phai c6 trong du toan hang ndm

* Quy dinh vé thwc hién nhigm vu thu chi.

- Béi v6i cac khoan thu chi phai tuan thu theo cac tiéu chuén, dinh muc chung
cua nha nudc, khong ban hanh cac muc cao hon

- T4t ca céc hoat dong su nghiép c6 thu déu duoc thue hién theo dy toan thu chi
dugc hiéu truong phé duyét.

- T4t ca cac hop dong kinh té v6i bén ngoai déu do hiéu trudng va nguoi uy
quyén hiéu truong ky.

- Chung tir thu chi phai c¢6 day du chit ky duyét caa hiéu truéng chuan chi va chir
ky trinh duyét cua ké toan.

- Chung tur luu trtr theo quy dinh hi¢n hanh, cong khai tai chinh du toan hang
nam theo quy dinh cta BJ tai chinh.

- Cudi nam khoa sd, d6i chiéu véi kho bac nha nudc.
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Phan 2: Chi tir ngudn ngoai ngan sach;:

Can cir Cong van 1628/SGDDT-KHTC ngay 15/9/2023 vé viéc thue hién thuc hién
quan 1y thu, chi cac khoan dich vu phuc vu, hé tro hoat dong gido duc doi véi cde co
so giao duc cong ldp do tinh quan Iy nam hoc 2023-2024;

Céng van 1223/UBND-GDDT ngay 05/9/2024 ciia UBND huyén Giao Thiiy vé
viéc hudng dan thuc hién quan ly thu, chi hoc phi; thu, chi cac khoan dich vu phuc
vu, ho tro hoat dong gidao duc doi véi co s¢ giao duc nam hoc 2024 -2025

Can cir vao ké hoach nhiém vu nam hoc 2024 - 2025

Can cir vao két qua cac cugc hop: Ban giam hiéu, ban dai dién cha me hoc sinh
nha truong, hdi dong sw pham nha truong va héi nghi Cha me hoc sinh toan truong
ngay 22/09/2024.
1.Thu chi tién hoc phi:

(Mtrc thu 90.000d/tré/thang) dugc chi nhu sau:
Nop 100% hoc phi vao kho bac.
Poi voi phan thu hoc phi bang mirc thu quy dinh tai NQ 24/2018/NQ-
HDND ngay 08/12/2018 ciia Hoi dong nhan din tinh Nam Dinh:
+ 40% hoc phi trich ngudn cai cach tién luong
+ 60% ting cudng co sé vat chat va bo sung kinh phi cho cac hoat dong
thuong xuyén cua don vi:
~ Mua sam trang thiét bi, cong cu dung cu phuc vu cac hoat dong chuyén
mon, hoat dong chung ctia nha trudng.
~ Chi stra chira nhé thuong xuyén theo phat sinh thuc té.
— Chi mua hoéa don thu hoc phi.
— Chi mua vin phong pham, tai liéu, s6 sach chuyén mén.
— Chi mua nguyén li¢u lam do dung dd choi tu tao, do choi phuc vu cac chu
dé gigo duc, chuyén dé gido duc.
—  Chihd tro tra cong bao v¢, v¢ sinh trudong hoc
~  Chi céc hoi thi, chuyén dé
~  Tratién dién thap sang theo hoa don thyc té
~  Chi khen thudng cho tap thé, ca nhan cé thanh tich trong nam hoc:
*Sang kién kinh nghiém dat loai xuat sic cip truong: 100.000d, loai tot:
70.000d, loai kha: 50.000d.
Sang kién kinh nghiém dat cp huyén: 100.000d.
*Thudng cho tap thé 2 dot so két hoc ky va cubi nam:
+ Tép thé 16p xuat sac: tir 200.000 - 300.000d/ 16p
+Tép thé 16p tét: tir 150.000 - 200.000d/16p
+ T6 chuyén mon xuat sac: tir 200.000 - 300.000d/t6
*Cac hoi thi cua truong:

+ Thudng tap ,thé
Giai nhat: 300.000d/16p
Gidi nhi: 250.000d/16p

Giai ba: 200.000d/16p
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Giai khuyén khich:  150.000d/16p
+ Thudng ca nhan:

Giai nhat: 300.000d/16p
Giai nhi: 250.000d/16p
Giai ba: 200.000d/16p

Giai khuyén khich: ~ 100.000d/16p
* Thudéng cho ca nhan dot so két hoc ky Iva cuoi nim hoc.
+ Gi4o vién hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao: 250.000 dén
350.000d/D/c.
+ Gi4o vién hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao: 150.000 dén
250.000d/D/c.
* Thuong cho gido vién thi gido vién gioi cac cap:
+ Cép tinh:
Pat loai gioi: tir 500.000 dén 1.000.000d
Pat loai kha: tir 300.000 dén 500.000d
+ Cap huyén:
Pat loai gioi: tir 300.000 dén 500.000d
Pat loai kha: tir 200.000 dén 300.000d
+ CAp mién:
Pat loai gioi: tir 200.000 dén 300.000d
Dat loai khé: tr 100.000 dén 200.000d
* Thuong cho tré dat danh hiéu “ Bé cham, bé ngoan, bé gidi” cudi nam hoc
phan qua tri gia tir 10.000d — 15.000d/ tré
* Thudng cho tré hoan thanh chuong trinh gido duc mam non phan qua trj gia
tr 10.000d — 15.000d/ tré
- Tra tién thué nhéan vién bao vé, vé sinh toan truong:
Nhéan vién bao vé : 3.500.000d/thang
Hinh thtc thanh toan: Bang chuyén khoan vao cubi mdi thang.
- Tra tién vé sinh méi trudng: 2.000.000d/nam
- Tra tién thué ngudi nau nude : 2.000.000d/nam
Hinh thirc thanh toan: Bang chuyen khoan hodc tién mat vao cudi mdi nam.
2. Thu - chi tién ban tri ( gom tién iin, chat dot)
Mtrc thu: 20.000d/tré/ ngay
Miic chi: - Mua luong thyc, thuc pham : 18.500/d/hoc sinh/ngay
- Con lai: 1.500d/ ngay phuc vu vao cac hoat dong sau:
+ Tién chat dbt
+ Tién phu phi
3. Thu - chi tién nuéc uong
Mic thu: 10.000d/tré/ thang
Miic chi: - Tra tién thay 16i loc nuéc dinh ky
- Tra tién thué ngudi nau nude: 2.000.000d/thang
- Tra tién nudc sach theo hoéa don thuc té
- Tré tién dién loc nudc tinh khiét theo héa don thuc té
- Stra chita may moc thiét bi nudc
- B6 sung ca coc, binh dung nudc
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- Tra tién chat d6t ndu nudc
4. Thu - chi tién thué c6 niu in
Muec thu: 90.000d — 100.000d/tré/ thang
Mic chi: Tr4 tién thué ¢6 niu an cho tré mirc 3.640.000d — 6.000.000d/thang/cd
5. Thu - chi tién chiim s6c tré budi trua va ngoai gio hanh chinh
Muc thu: 6.000d/tré/ ngay
Mirc chi: Chi cho gido vién truc tiép cham soc: 82% Tong sd tién
Chi cong quan 1y, 1am ho so s6 sach: 18% Tong sb tién
6. Thu - chi tién thué nguwoi vé sinh phong hoc
Murc thu: 18.000d/tr¢/ thang
Murc chi: Tra tién thué nguoi don v¢ sinh phong hoc: 2.000.000d/thang
Mua dung cu, dd dung, glay, nudc tay rira vé sinh
7. Thu - chi tién déng gép 1an diu tré di hoc
Tuy theo sd luong tré va sb kinh phi can bd sung ma nha trudng va cha me tré
s& théa thuan dé thu.
8. Thu - chi tién dién sir dung dich vu diéu hoa, binh néng lanh
Mrc thu: Thu theo s6 cong to str dung thuc té
Mtc chi: Tra tién dién st dung dich vu diéu hoa, binh nong lanh, tra tién bao
dudng diéu hoa, binh nong lanh.
9. Thu - chi tién chim séc tré ngay thir bay Hoic day tré trong dip hé 2025
( Néu t6 chirc)
Can ct Quyét dinh s6 22/2018/QD-UBND ngay 14/9/2018 ctia UBND tinh
Nam Dinh vé viéc Ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Nam
Pinh nha truong thu; Cong van sé 1396/SGDPT-KHTC ngay 05/9/2022 ciia S& Gido
duc va Pao tao tinh Nam Dinh huéng dan vé viéc thuc hién quan ly thu, chi hoc phi
va cac khoan dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc ddi voi co s gido duc cong
1ap do tinh quéan 1y nam hoc 2022-2023; chi cy thé nhu sau
- Mttc thu: Khong qua 30.000 dong/HS/ngay
- No1 dung chi:
+ Chi ndp thué TNDN 2% tong s6 thu
~+ Chi thu lao cho gido vién day tryc tiép t6i da 14 70% trong tong s6 da ndp
thue
+ Chi cho cong tac quan 1y, phuc vu day thém hoc thém trong nha truong (
bao gém cong tac chu nhiém, quan ly nén nép, ky cuong, phuc vu, bdo v¢, coi xe va
cac nhi€ém vy c6 lién quan ) 1a 15% ...
+ Chi tién dién, nudc va sira chita co s& vat chat phuc vu day thém, hoc thém
la 15%.
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Phin 3 : Té chirc thwe hién
. Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

1. Trong qua trinh thuc hi¢n, Nha trudong duoc diéu chinh dy toan thu, chi hodc
diéu chinh Quy ché Chi tiéu noi bg trong pham vi ngudn tai chinh duoc st dung cho
hop 1y voi tinh hinh thyc té. Khi dleu chinh phai hop thong qua thyc hién quy ché dan
chu, cong khai, minh bach guri vé Kho bac Nha nudce dé theo doi va kiém soat.

2. B0 phan tai vy chiu trach nhiém td churc, huéng dan cac td, c4 nhan co lién
quan thuc hién quy ché nay.

3. Tat ca cac can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong nghién cliru va giam
sat viéc thuc hién quy dinh ndy nham phat huy dan cha, minh bach, nang cao hiéu qua
cong tac

4. Quy ché nay co hiéu luc tir ngay 01/01/2025 va ap dung trong nam 2025.
Nhing quy dinh cua truong trudc day trai voi noi dung quy ché nay déu bai bo.

5. Trong qua trinh thue hién c6 nhing van dé gi vuong mac, chua phu hop Hot
ddng trudng tién hanh xem xét dé diéu chinh, sira d6i bd sung cac diéu khoan cho phu
hop véi tinh hinh thyc té ctia nha trudng va cac van ban quy dinh méi cia cac cap.

Quy ché nay duoc 1ap thanh 04 ban, 01 ban giri Kho bac nha nuéc huyén Giao
Thuy, 03 ban luu tai nha truong (BCH Cong doan truong luu 01 ban, Ban thanh tra
nhan dan luu 01 ban, ké toan luu 01 béan).

Giao Tan, ngay 02 thang 01 nam 2025
THAY MAT BCH CONG POAN FU TRUONG

Nguyén Thi Phuong
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